BEZMIiALEM VAKIF UNiVERSITESI
KUTUPHANE YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu yonerge, Bezmialem Vakif Universitesi Merkez Kiitiiphanesi, Fakiilte Kiitiiphanesi,
Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu (SHMYO) Kiitiiphanesi ve Enstitii Kiitiiphanesi tanimini,
calisma esaslarim ve kiitliphane hizmetlerinden yararlanma sartlarim1  belirlemek amaci ile
diizenlenmistir.

Kapsam

Madde 2- Bu y6nerge, Bezmialem Vakif Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktorliigii’ne
bagli olan tiim kampiislerdeki kiitiiphanelerin isleyisini ve bunlarla ilgili faaliyet ve ¢alisma esaslarini
kapsar.

Tanimlar

Madde 3- Bu yonergede gecen;

a) Direktorliik: Bezmialem Vakif Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktorliigiinii,

b) Kullanici: Kiitiphaneden yararlanan akademik ve idari personel ile tiniversitenin 6grencilerini,
¢) Kiitiiphane: Bezmialem Vakif Universitesine bagh olan tim Fakiilte, SHMYO, Enstitii
Kiitiiphanelerini,

d) Materyal: Kiitiiphanelerde kullanilabilir her tiirli bilgi kaynaklarini,

e) Merkez Kiitiiphane: Rektorligiin bulundugu kampiisteki kiitiiphaneyi,

f) Rektor: Bezmialem Vakif Universitesi Rektoriinii,

g) Universite: Bezmialem Vakif Universitesini,

ifade eder.

Kurulus Sekli

Madde 4- Universitedeki kiitiiphane hizmetlerinin tek bir merkezi kiitiiphane gercevesinde drgiitlenmesi
ve yiriitiilmesi esastir. Merkezi kiitiiphaneye baglh kalmak sartiyla fakiilte, yiiksekokullar ve enstitii
kiitiiphane kurabilir. Boliimler ve daha alt diizeydeki birimler igin ayrica kiitiiphaneler kurulamaz.

Kurulus Amaglari

Madde 5- Kiitiiphaneler, niversitenin egitim-6gretimi dogrultusunda arastirma, egitim-6gretim
ihtiyaglarini karsilamak amaciyla kurulan ve bu amag dogrultusunda hizmet verir.

Bu amac1 gerceklestirmek icin kiitiiphaneler;

a) Gerekli her tiirld, bilgi ve belgeyi saglar.

b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin arastirmacilarin, tniversite 6grencilerinin ve calisanlarin
kullanimina sunulacak sekilde diizenler.

¢) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi sekilde yararlanilmasimi saglamak amaciyla her diizeydeki
kullaniciya kurum i¢i ve dig1 hizmet verir.

Yonetim
Madde 6- Bezmialem Vakif Universitesi kiitiiphane hizmetleri, bu y&nerge hiikiimleri gergevesinde
Genel Sekreterlik, Direktorliik ile Kiitiiphane Y 6neticisi tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

Fotokopi Hizmeti

Madde 6- kiitiiphane tarafindan asagidaki sartlarda fotokopi hizmetleri verilir:

a) Disar1 6diing verilmeyen referans kaynaklarin fotokopi islemini yapmak.

b) Okuyucularin ihtiya¢ duydugu fotokopi ¢ekimlerinde okuyucuya yardimer olmak.

c) Fotokopi biriminde karsilagilan teknik problemleri yoneticiye bildirmek.

d) 5846 sayili Fikir Ve Sanat Eserleri Kanunu’nun 22. maddesi geregi eserin tamaminin fotokopisi
cekilmemektedir. Orijinal kaynaktan alman fotokopi, bir dergiden bir makaleyi veya kitabin bir
bolimiini (veya %10'unu) asmamalidir. Kullanicilar bir defada en fazla 3 adet kitabin fotokopisini
isteyebilirler. Bu nedenle istenen sayfa araliginin belirtilmesi gerekmektedir.



e) 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri kanununa aykiri olarak ticari amagla kullanilmasi kesinlikle
yasaktir.

f) Fotokopi hizmeti, Kiitiiphane'nin agik oldugu giin ve saatlerde hizmet vermektedir.

g) Fotokopi ¢ekimleri iicrete tabidir.

Kiitiiphane Hizmetleri

Madde 7- Kiitiiphane hizmetleri “Teknik Hizmetler”, “Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri” ve “Idari
Hizmetler” olmak tizere tice ayrilir:

a) Teknik hizmetler; Kiitiiphane Koleksiyonu (basili-elektronik-gorsel isitsel) Saglama ve Gelistirme,
Demirbas, Kase, Giivenlik RFID etiketi Islemleri, Kayit, Kitap Sirt;, Koruma ve Sayim Islemleri,
Smiflandirma (konusal tasnif) ve Kataloglama (kitap kaydi) Islemleri, siireli yaynlar islemleri,
Elektronik Kaynaklar Saglama ve Kullandirma Siirecleri, ISBN/ISSN islemleri, Otomasyon Yazilimlari
Kurulum ve Destek, Ciltleme, Onarim ve Restorasyon islemleri, Web Sayfasi Diizenini Saglamak,
Kurumsal Siireglere Destek Vermek (EBYS, ISG, Tanmitim faaliyetleri vb.) icin yapilacak isleri
icermektedir.

b) Okuyucu ve Bilgi Hizmetleri; bilgi kaynaklarindan ve kiitiiphanelerden kullanicilarin en verimli
sekilde yararlanmalarmi saglayan Tanitim, Organizasyon ve Yararlandirma Hizmetleri, Odiing-lade ve
Rezerv Hizmeti, Danisma (Yonlendirme, Referans) Hizmetleri, Raf Hizmetleri, Kiitiiphaneler ve
Kurumlar Aras1 Isbirligi Hizmetleri, Akademik Yaymn Tarama Hizmeti, Kullanici Egitimleri,
oryantasyon hizmetleri ve Mesleki ulusal ve uluslararasi faaliyetlerin, giincel duyurularin takibi,
duyurulmasi ve toplantilara katilim hizmetlerini i¢ermektedir.

c¢) Idari hizmetler; Planlama, Istatistik, Raporlama ve Degerlendirme ¢alismalari, Arag-Gere¢ ve
Malzeme ve Ihtiyag Maddeleri tespiti ve temini, Donanim ve Demirbaslarm Takibi, Ulusal ve
uluslararasi kuruluslara kurumsal iiyelikler ve Staj islemlerini (Universitelerin ilgili Fakiiltelerinden
Bilgi ve Belge Yonetimi Bolimii ve ilgili Yiiksekokullarindan Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik
Programi v.b. Ogrencileri) yiirliten birimlerdir. Bu isler direktorliiglin amirinin gorev ve yetki
sorumlulugundadir.

Kiitiiphaneden Yararlanma Sartlar

Madde 8- Kiitiiphane kullanim kurallari asagidaki gibidir:

a) Kiitiiphaneye girerken tiniversite kimlik kartlarinin yaninda tasinmasi ve soruldugunda gosterilmesi
zorunludur.

b) Kiitiiphaneye yiyecek igecek maddeleriyle girmek ve kiitiiphanede tiitiin mamullerinin kullanilmasi
kesinlikle yasaktir.

¢) Kiitiiphanede cep telefonunu yiiksek sesle kullanmak, genel olarak yiiksek sesle konugmak ve diger
kiitiiphane kullanicilarin1 rahatsiz edebilecek hareketlerde bulunmak, giiriiltii ¢ikacak sekilde calisma
yapmak yasaktir.

d) Kiitiiphane kullanicilari, yanlarinda bulunan esyalar1 korumakla yiikiimliidiir. Kiitliiphane salonunda
meydana gelebilecek olasi ¢alinma ve kaybolma olaylarinda kiitiiphane yonetimi sorumlu tutulamaz.

e) Kiitiiphane yoOnetiminden izinsiz, kiitiiphane igerisinde kamera, fotograf makinesi ve benzeri
cihazlarla ¢ekim yapmak yasaktir.

f) Kiitiiphane 6diing verme islemleri sirasinda {iniversite kimlik kart1 gosterilmesi zorunludur.

g) Odiing alma islemi yapilmamus higbir materyalin (kitap, sozliik, vb.) ve herhangi bir kiitiiphane
malzemesinin (kagit, kalem, afis, donanimsal malzemeler, vb.) kiitiiphane personelinden izinsiz olarak
disariya ¢ikartilmasi yasaktir. Kiitliphaneden cikarilacak her bir materyalin 6diing alma isleminin
yapilmasi ve izin alinmasi zorunludur. Kiitiiphane koleksiyonunun giivenligi manyetik kap1 kontrol
sistemiyle saglanmaktadir. Ikaz sesi isitildiginde gérevliye yardime1 olmak gereklidir.

h) Raflardan alinmig kitaplar masalarda birakilmali, rafa yerlestirmeye ¢alisilmamalidir.

1) Kullanicilar kiitiiphaneye agilis saatinden Once giremezler ve kapanis saatinde de kiitliphaneden
¢ikmalar1 beklenmektedir. Kapanis saatine 15 dakika kala kiitiiphane otomasyon sistemi kapandigi igin
0diing islemleri yapilamaz. Kapanis saatine 15 dakika kala kullanicilarin ¢ikmasi saglanir ve kiitiiphane
gorevlisi tarafindan kontrol islemleri yapilir.

1) Kiitiiphane yetkilisi acil durum halinde kullanicilarin derhal kiitiiphaneden ¢ikmalarim isteyebilir.

j) Kiitiiphane materyalini kaybeden veya zarar verenler yerine koymak veya temin etmek zorundadir.



k) Kullanicilar kiitiiphane personeline ait araglari izinsiz kullanamazlar ve kiitiiphane i¢indeki arag ve
malzemelerin yerlerini degistiremezler

1) Kullanicilar herhangi bir materyalin tamamini1 fotokopi vb. sekilde ¢cogaltamazlar, Telif Haklarina
mutlaka uymak zorunludur. (Bk. Madde 13)

m) Kullanicilar kiitiiphanede bulunan bilgisayarlardaki programlar1 kopyalayamazlar.

n) Kullanicilar internet kullanim sirasinda yasa dis1 6geler igeren web adreslerine giremezler.

o) Kullanicilar kiitiiphane ile ilgili problemlerini, goriis ve dnerilerini kiitiiphane personeline bildirerek
taleplerini iletebilirler. yazili olarak yapilmayan itirazlar resmi nitelik tagimaz.

0) Kullanicilarin genel olarak Kiitiiphane Yonergesinde belirtilen kurallara uyulmasi zorunludur.

p) Kiitiiphane yonetimince yazilmis uyarilara ve kurallara uyulup uyulmadigi, kiitiiphane personelinin
takip ve sorumlulugu altindadr.

r) Kiitiiphane yonetimi, kiitiiphane i¢inde meydana gelmesi olasi disiplinsiz davraniglarda, kitap ve
kiitiiphane kaynaklarina yonelik yipratici uygulamalarda ve yukarida belirtilen isletim kurallarina aykir
hallerde; ilgili kisiler hakkinda tutanak tutar. Bu durumda kullanicilarin kiitiiphane kullanim haklarini
kisitlanabilir.

s) Kiitiiphane, kullanici tarafindan kullanilmadigi zaman masalarda kitap vb. birakilarak masalarin
rezerv edilmesi yasaktir. Kullanici masasint 30 dakikadan fazla siireyle terk ettiyse, ayn1 masay1 bagka
bir kullanict kullanabilir. Kiitiiphane personeli bu durumla karsilasirsa kullanictyr uyarmakla
ylikiimliidiir ve masay1 baskalarina kullandirabilir.

u) Bezmialem Vakif Universitesi kullanicilar1 kiitiiphanemizin iiye oldugu tiim elektronik veri
tabanlarina ve kiitiiphane biinyesindeki tiim elektronik kaynaklara ticretsiz kurum igi veya uzaktan 7/24
erisim hakkina sahiptirler. Ayrica Universitemizden erisilemeyen yaymlar igin de kiitiiphane
personelleri yayii saglayarak kullanicilara hizmet vermektedir. Tiim bu konularda destek almak igin
kullanicilarimiz kutuphane@bezmialem.edu.tr adresine mail atabilir veya kiitiiphane web sayfasinda
bulunan “Yaymn Talep Formunu” ve “Uzaktan Erisim Formunu” doldurabilir.

Odiing¢ Materyal Verme

Madde 9- (1) Uyelik Kosullar

a) Bezmialem Vakif Universitesi akademik, idari personeli ile Bezmialem Vakif Universitesi grencisi
olmak kiitiiphaneye iiyelik yaptirabilmek i¢in yeterlidir.

(2) Yararlanma Kosullari

Universite mensubu iiye kullanicilar asagida belirtilen kurallara gore kiitiiphaneden 8diing materyal
(Kitap, atlas, sozliik vb., gibi) alabilirler:

a) Sadece Universite personeli ve ogrencileri ddiing hizmetlerinden yararlanabilir. Bu hizmetten
yararlanabilmek i¢in, kullanicilarin kimlik ya da es deger belgeleri ile iiyelik yapmalar1 zorunludur.

b) Ogrencilerin kimliklerinde yer alan bandrollerin, gegerli 6gretim yilina ait olmasi gerekmektedir.

c¢) Referans kaynaklari, siireli yayinlar, nadir eserler, tezler, rezerve kaynaklar, kiitliphane yonetimi
tarafindan belirlenen ve kiitiiphane digina ¢ikarilmasinda sakinca bulunan (6rnegin tek niisha ya da
baskist tiikenmis vb.) diger materyaller 6diing verilmez. Bu materyallerden sadece kiitiiphane i¢inde ve
gerektiginde bir gorevlinin goézetiminde yararlandirilabilir.

(3) Odiing Kitap Miktar:

Kitaplar ve diger kiitliphane kaynaklari, kullanici tiirlerine gore degisik siirelerle 6diing verilir. Kullanici
tiirlerinin 6diing alacagi kaynak sayis1 ve siireleri asagida belirtilmistir.

a) Universitede gdrev yapmakta olan tam zamanli ve gegici siireli akademik personel, bir defada 5 kitaba,
15 giin siireyle o6diing alabilir ve Kitap ayirtilmamissa bu siire 2 kez 1 hafta siireyle uzatilabilir. Bu
haklardan, sozlesmeli ya da ozel statiideki akademik personel de yararlanabilir. Referans kaynaklar,
ilgili boliime sadece derste kullanim amagli olarak kisa siireli 6diing verilebilir. Gerekli durumlarda 5
kitap donemlik olarak da 6diing verilebilir.

¢) Idari Personel, bir defada 3 kitabi, 7 giin siireyle 6diing alabilir ve Kitap ayirtilmamigsa 1 kez 1 hafta
stireyle uzatabilir. Bu haklardan, s6zlesmeli idari personel de yararlanabilir.

d) Ogrenci, bir defada 3 kitabi, 15 giin siireyle ddiing alabilir ve kitap ayirtilmamissa 1 kez 1 hafta
stireyle uzatabilir. Yiiksek lisans, doktora ve 6zel 6grenci statiisiindeki (Erasmus vb.) 6grenciler de aymi
haklardan yararlanabilir. Misafir 6grenci konumundaki ytiksek lisans ve doktora 6grencilerinin bu
haklardan yararlanabilmesi i¢in bagli bulunduklar1 boliimlerden yazi getirmeleri gerekmektedir.



e) Emekli Akademik Personel, bir defada 3 kitabi, 15 giin siireyle 6diing alabilir ve kitap ayirtilmamigsa
bu siire 2 kez uzatilabilir.

(4) Siireli Yayinlardan Yararlanma

a) Siireli yayinlar kesinlikle 6diing verilmez, sadece kiitiiphane igerisinde fotokopi ¢ekilebilir.

b) Kaynak fotokopiye gittigi siire igerisindeki sorumluluk kullaniciya aittir.

(5) Tezlerden Yararlanma

a) Tezler kesinlikle 6diing verilmez; sadece kiitiiphane igerisinde fotokopi cekilebilir.

b) Tezlerin tamaminin fotokopisinin ¢ekilmesi yasaktir. En fazla 10 sayfaya kadar fotokopi ¢ekilebilir.
c¢) Kaynak fotokopiye gittigi siire icerisindeki sorumluluk kullaniciya aittir.

d) Giinde en fazla 1 adet tez ¢aligmasinin fotokopisine izin verilir.

(6) Odiin¢ Verme

a) Kullamci kitap 6diing alirken Universite Kimlik Belgesini gdstermek zorundadir.

b) Bir bagka kisinin adina ya da kimligi ile 6diing kitap alinamaz.

¢) Odiing verme islemleri Kiitiiphane Otomasyon Sistemi iizerinden kiitiiphaneye basvurularak ve web
iizerinden yapilir.

d) Odiing verilen materyalin iadesine kadar her tiirlii sorumluluk kullaniciya aittir.

e) Kullanici 6diing aldigi materyali iyi kullanmakla ve belirtilen iade tarihinde geri vermekle
yiikiimliidiir.

f) Odiing siiresi gecmis materyal icin siire uzatma islemi yapilmaz. Gecikme yasanmadan &nce
bildirildigi takdirde “ddiing kitap miktar’” maddesindeki kural uygulanabilir. Iade gecikmelerinde
kullaniciya otomatik olarak hatirlatma maili yollanir.

g) Uzerinde gecikmis ddiing materyal (Kitap, sozliik, atlas, dergi, gorsel ve isitsel yayim gibi) olan iiyeler
bunlar1 iade etmeden ve gecikme cezasini 6demeden ikinci kez 6diing materyal alamazlar.

1) Kiitiiphane yoneticisi gerekli durumlarda ddiing verilen materyali kullanicidan geri isteyebilir.
Kullanic1 bu materyali 2 giin igerisinde getirmelidir.

j) Basvuru kitaplari, siireli yayinlar ve tezler, yazma ve nadir basma eserler, gorsel-isitsel boliimiinde ve
bilgisayar ortaminda bulunan materyaller 6diing verilmez. Ancak kiitiiphane i¢inde ve fotokopi ile
yararlanilabilir veya ders ve sinav siiresince giinliik olarak 6diing verilebilir.

k) Gerektiginde kiitiiphane sorumlusu kisi, genel olarak 6diing verme siireleri ve verilebilecek materyal
sayilarin1 yeniden belirleyebilir. Ayrica, bu konularda taleplere gore 6zel uygulamalar yapabilir.

1) Odiing alan eserlerin tamaminin fotokopi ve elektronik yontemlerle ¢ogaltilmasi Fikir Ve Sanat
Eserleri 5846 Sayili Kanununun 71. maddesi geregince yasaktir. Odiing alinmis kitabin tamaminin
¢ogaltilmasindan kiitliphane sorumlu degildir.

(7) iade Etme

a) Kaynaklar bir bagkas1 tarafindan iade edilebilir.

b) Geg iade edilen kitaplardan, gecikme iicreti aliarak makbuz kesilir. Gecikme iicreti her bir kitap i¢in
giinlik 1TL' dir. S6z konusu toplanan tutar giinliik olarak iiniversiteye gelir olarak bagis seklinde
kaydedilir.

¢) lade tarihini hatirlatmak kiitiiphane sorumlulugunda olmayip materyali zamaninda iade etmek
kullanicinin sorumlulugundadir.

d) lade edilen kitaplar kiitiiphanecinin bilgisi dahilinde kiitiiphaneciye bizzat iade edilmelidir,
kiitiiphaneciye bilgi vermeden materyali kesinlikle raflara yerlestirilmemelidir. Aksi takdirde
kaybolmus materyalden kullanici sorumludur.

e) lade edilen kaynagin ayn1 kullanic1 tarafindan tekrar 6diing alinabilmesi, iade tarihinden itibaren en
az 2 (iki) is glinli gegmesinden sonra miimkiindiir.

f)Otomasyon sisteminden (web iizerinden) iade yapilamaz.

g) lade gecikmelerinde kullanictya otomatik olarak hatirlatma maili yollanr.

(8) Uzatma

a) Kullanicilar, 6diing aldig1 kitaplar bir baska kullanici tarafindan ayirtilmamigsa 1 kez 1 hafta stireyle
uzatma yapabilir. Akademik personele ise 2 kez 1 hafta siireyle uzatma yapilabilir.

b) Uzatma iglemleri, bizzat veya mail ya da web sayfasi tiyelik islemleri yoluyla yapilabilir.

c¢) Kullanicilar yeni iade tarihi konusunda bilgilendirilir.

d) Bir bagka kullanicr ilgili kitab1 ayirtmigsa, uzatma islemi yapilamaz.



(9) Ayirtma (Rezerve)

a) Baska kullanicida bulunan materyaller (Kitap, dergi, gorsel ve isitsel yayin gibi) otomasyon programi
tizerinden rezerve edilir.

b) Kullanici ayni anda en fazla 2 adet kitap rezerve edebilir.

c) Ilgili kitap kiitiiphaneye iade edildiginde kitabi rezerve eden kullanici kiitiiphane tarafindan
bilgilendirilir.

d) Ilgili kitap 3 giin rafa ¢ikarilmayarak, bankoda rezerve edenin almast i¢in bekletilir. 3 giin igerisinde
almmayan kitaplar rafa yerlestirilir.

(10) ilisik Kesme

a) Universitemiz mensubu &grencilerin, idari ve akademik personelin herhangi bir nedenle {iniversite ile
ilisiklerinin kesilmesi durumunda aldiklar1 kaynaklari iade ederek "ilisigi yoktur" onayr almasi
zorunludur.

b) Emekli olan veya istifa eden akademik ve idari personel de kiitliphane ile ilisiklerini kesmek
zorundadir.

(11) Odiin¢ Alinan Materyalin Yipratilmasi, Geciktirilmesi veya Kaybedilmesi

a) Kiitiiphane, herhangi bir materyali 6diing alan ve zamaninda iade etmeyen kullanicilar1 e-posta ile
uyarir. Ancak, cesitli nedenlerle (sistem hatasi, iletigim bilgilerinin giincel olmayis1 vb.) hatirlatma ya
da uyarma mesajlar1 ulagsmadig1 durumlarda, geciken kaynaklardan, kullanici sorumludur. Bu bilgilerini
en kisa zamanda giincellemekten kullanici sorumludur.

b) Her kitap i¢in o tarihte gegerli olan giinliik gecikme ticreti alinir.

¢) Kiitiiphaneden 6diing alinan kitaplar zamaninda iade edilmeyip iizerinden 30 giinden fazla bir zaman
gecerse kayip islemi goriir.

d) Kaybedilen materyal i¢in kullanici, durumuna iligkin bir dilekgeyi ilgili makama verir. Kullanici
dilekgeyi yazdigi tarihten itibaren bir ay igerisinde materyali temin etmeye calisir. Ayrica, bildirilen
tarihten itibaren varsa geciktirme cezasi durdurulur.

e) Bir aylik siire icerisinde temin edilemeyen materyal, kayitlardan disiiriilmek amaciyla, ilgili
makamca deger tespiti yapilir. Kullanicidan bu degerin 2 (iki) kat1 degerinde kitap almasi istenir. Varsa
geciktirme cezasi i¢in ayrica kitap/lar aldirilir.

f) Kitap kaybedilmesi halinde kullanici, Merkez Bankasi tarafindan o giin ilan edilen kur iizerinden
hesaplanan materyal fiyatina %50 islem bedeli ilave edilerek bulunan deger ve kaybi bildirme tarihine
kadar biriken gecikme iicretini birlikte 6der.

g) Yipratilan veya kaybedilen kiitiiphane materyalinin 6ncelikle piyasadan aynisi ya da daha yeni baskisi
temin ettirilir.

h) Yipratilan materyalin aynisit bulunamiyorsa, kiitiiphane yonetimi tarafindan onaylandig: takdirde (6r.
Baskisinin olmadigina dair bilginin ibraz edilmesi) ayni degerde baska materyal aldirilir. Yipratilan
materyal kullaniciya verilmez.

1) Bir y1lda 3 adet kitap kaybetmis 6grenci o yil iginde bir daha kitap 6diing alamaz.

(12) Kullanicilara 6diing verme iglemlerinde;

a) Ayirma Notu: Kullanicilarin ayirtmis oldugu yayin kiitiiphaneye geldiginde veya herhangi bir nedenle
ayirma iptal edildiginde e-posta yolu ile ayirtma notu génderilir.

b) Geri Cagirma Notu: Kiitiiphane, gerekli gordiigi durumlarda 6diing alinan yayimin iade tarihi
beklenmeksizin ilgili yayini geri cagirmak i¢in not gonderilir.

¢) Kullanicilar iiyelik bilgilerinde (e-posta, telefon, adres vs.) degisiklik oldugunda kiitiiphaneye
bildirmek zorundadir. Bildirilmedigi takdirde gecikme notlarmin ilgili kullanicinin eline ulagmamast
veya gec ulagmasi durumlarinda kiitiiphane sorumlu degildir ve ceza indirimi s6z konusu olmaz.

d) Kiitiiphaneye tiye olan tiim okuyucular, kiitiiphane kurallarini ve kiitiiphane 6diing alma kosullarini
kabul etmis sayilirlar.

e) Kiitliphane ddiing verme kurallarina uymayan okuyucu bir sonraki donem basina kadar hicbir sekilde
kiitiiphane hizmetlerinden yararlanamaz.

f) Kullanici, iyeligi aktif hale geldigi andan itibaren Yo6nergedeki 6diing kosullarini kabul ettiklerini
taahhiit etmis olur.

g) Kiitliphane Yonetimi ¢ok kullanilan yayinlarin 6diing verme siiresini kisaltabilir.

(13) Ucretlerin Odenmesi

a) Kaynak lade Geciktirme Ucreti, Kaynak Hasar Ucreti, Kaynak Kayip Ucreti, Kaynak Kullanim Ucreti
vb. tcretler, kiitiiphane borcu olarak Kiitiiphane Yo6netiminin yonlendirmesiyle ilgili birime nakden



odenir. Odemelere ait dekont ve makbuzlar kiitiiphanede ve kullanicida kalmak iizere en az iki (2) niisha
olarak diizenlenir. Herhangi bir anlasmazlik durumunda Kiitiiphane kayitlar1 esas alinir.

b) S6z konusu tutarlar tiniversiteye gelir olarak bagis seklinde kaydedilir.

(14) Kiitiiphaneler Aras1 Yaym Odiin¢ Verme (ILL) Hizmetinden Yararlanma Sartlar

Diger iiniversitelerin ve bilimsel kuruluslarin mensuplar: kiitiiphanelerden “Kiitiiphaneler Arasi Yayin
Odiing Verme” kurallar1 ¢ergevesinde yararlanabilirler. Buna gore;

a) Kiitliphaneler arasi odiing kitap getirtme istegi kurumlar arasinda gerceklestirilir. Bagka bir
iiniversitenin kullanicisinin 6diing almak istedigi yayimn i¢in, kendi {iniversitesinin Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Direktorliigii’'ne miiracaat etmesi gerekmektedir.

b) Odiing kitap istegi, “Yayin Talep Formu” doldurularak yapilir. Formlarda belirtilen tiim bilgilerin
eksiksiz olarak doldurulmasi ve mutlaka ilgili tiniversitenin Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktorliigi
tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Eksik bilgi iceren ve /veya onaylanmayan istekler dikkate
almmaz.

c) Baska bir kullanici istegi yoksa 6diing alinan yayinlarin siiresi 1 kez uzatilir. Uzatma talebi i¢in yeni
form doldurulmas: gerekmektedir.

d) Yayinlar kullanicinin istegi dogrultusunda taahhiitlii veya kargo ile gonderilir ve iadenin de ayni
sekilde yapilmasi istenir.

e) Kiitiiphaneler aras1 6diing almadan dogan her tiirlii licret ve posta masrafi kullanici tarafindan
karsilanir.

f) Zamaninda iade edilmeyen yayinlar icin var olan hiikiimler uygulanir ve yayinlar iade edilene kadar
ilgili kuruma ddiing yayin verilmez. Postadan dogan gecikmeler dikkate alinmaz.

g) Bezmialem Vakif Universitesi mensuplari tarafindan kiitiiphaneler aras1 ddiing alma yoluyla getirtilen
yayinlar ile ilgili islemlerde, yayinin 6diing alindig: kiitiiphanenin kurallar1 uygulanir.

(15) Elektronik Kaynak Paylasimi

a) Kiitiiphanenin abone oldugu biitiin elektronik veri tabanlarina (e-dergi, e-makale vb.) kullanicilar
iicretsiz olarak erisir.

b) Kiitliphanenin satin aldigi biitiin elektronik kaynaklar1 kullanicilar ticretsiz olarak kullanir.

¢) Kullanicilar kiitiiphanenin abone oldugu biitiin elektronik kaynaklara hem kurum i¢inden hem de
uzaktan 7/24 erisim saglayabilir.

d) Kullanicilar kiitiiphanenin abone oldugu biitiin elektronik veri tabanlarini uzaktan (kampiis digindan)
kullanmak ig¢in kiitiiphanenin web sayfasinda bulunan “Uzaktan Erisim Formunu” doldurup,
kiitiiphaneye teslim etmesi gerekir. Bu sekilde uzaktan kaynak kullanimu etkin hale getirilir.

e) Kullanicilar kiitiiphanenin abone olmadigi veri tabanlarindan kaynak talebinde bulunabilir. Bu
durumda kiitiiphaneciler baska kiitiiphanelerden kaynak talebinde bulunur. Bu sekilde kullanici
kaynaklardan yararlanabilir.

) Kullanicilar kiitliphane dermesinde bulunan CD-DVD formatindaki kaynaklart ticretsiz olarak 6diing
kosullarinca kullanabilir.

Cesitli ve Son Hiikiimler

Madde 10- Koleksiyon Gelistirme Politikas1

(1) Genel Koleksiyon Politikas1

Genel koleksiyon politikasi; koleksiyon gelistirme, yenileme ve koleksiyonun genisletilmesi olarak
Ozetlenebilir. Kiitiiphane koleksiyon gelistirme politikasi iiniversitenin egitim, 6gretim, arastirma
alanlar1 ve kiiltiirel ihtiyaglar1 dogrultusunda belirlenmektedir. Kiitiiphanenin koleksiyon olusturmadaki
temel hedefleri agagida belirtilmistir:

a) Egitim ve Ogretim ile entelektiiel faaliyetleri desteklemek amaciyla kitap, dergi, elektronik bilgi
kaynag1 ve gorsel-isitsel kaynagi saglamak.

b) Aragtirmalar igin gerekli kaynaklari saglamak.

c) Her ders i¢in temel ve yardime1 kaynaklar1 saglamak.

d) Her konu ile ilgili referans kaynaklarini saglamak.

(2) Kaynak Segimi Olgiitleri

Satin alma, bagis veya abonelik yoluyla Kiitliphane koleksiyonuna girecek olan biitiin kaynaklar,
iiniversitenin genel egitim hedefi dogrultusunda ve agagida belirtilen amaglara uygun olmalidir.

a) Konu ve dil olarak Universitenin programlarina uygunlugu,

b) Halen koleksiyonda o alandaki kitap ve kitap dist kaynaklara uygunlugu,



¢) Yazar veya yayina hazirlayanin 6nemi ve statiisii,

d) Kaynagin maliyeti,

¢) Bibliyografyalarda kullanilmig olmasi,

f) Universite iiyelerinin 6nerileri,

g) Yayinevinin giivenilirligi ve standartlari,

h) Formlarin uygunlugu.

(3) Bagis Politikas1

Kiitiiphaneye bagis yapilan kitap, siireli yayin ve kitap dis1 materyaller koleksiyon gelistirme politikasi
icinde Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktorliigii’niin olusturdugu 2 kisilik “Materyal Segme
Komisyonu” tarafindan degerlendirilerek kabul edilir.

(4)Materyal Secimi ve Bagislarla ilgili Olgiitler;

a) Bagis yapilacak yayinlar bir Universite Kiitiiphanesine uygun niteliklere sahip, giincelligini ve
bilimsel 6zelligini yitirmemis, Universitede verilen egitime uygun ya da arastirmacilari sosyal ve
kiiltiirel agidan destekleyici nitelikte olmalidir.

b) Kiitiiphanenin derme gelistirme politikast Tip ve Saglik, Fen Bilimleri ve Sosyal Bilimler ile ilgili
yayinlarda akademisyenlerin, 6grencilerin ve tiim okuyucularin arastirmalarin1 destekleyecek giincel
kaynaklardan olugmaktadir. Kiitiiphane, derme gelistirme politikasi kapsaminda tiim okuyucularin
sosyal ve kiiltiirel anlamda destekleyici koleksiyonlar1 da olusturmakta ve gelistirmektedir.

c¢) Gazetelerin 6zendirme olarak verdigi yayinlar kagit, basim ve icerik agisindan degisiklik gosteriyorsa
bagis olarak kabul edilmez.

d) Fiziksel agidan temiz kullanilmamis, sayfalar1 eksik, kaselenmis, notlar yazilmis, ¢izilmis yaymlar
bagis olarak kabul edilmez.

e) Icerik agisindan insanlar1 yonlendirici siyasi vb. propaganda iceren yaynlar bagisi kabul edilmez.

f) Siireli yayinlarda; kendi i¢inde cilt biitiinliigli saglamayan yayinlarla, mevcut koleksiyon ile biitiinliik
saglamayan yayinlar ve tek sayilar bagis olarak kabul edilmez.

g) [Ikogretim, lise ders kitaplari, teksir, ders notlar1, fotokopi ile gogaltilmis vb. dzellikler gosteren yaym
ve materyaller bagis olarak kabul edilmez.

h) Bagis yapan kisiler i¢in, kiitliphane i¢inde dermenin biitiinliigiinii bozacak sekilde 6zel bir koleksiyon
ya da raf olusturulamaz.

1) Bagis yapildiktan sonra yaymlarin tiim hakki Kiitiiphane Direktorliigiine gecer ve bagis yayinlarin
rafa ¢ikarilmasi veya ¢ift niisha olanlar i¢in bagka birim ya da kurum kiitiiphanesine bagis ve degisim
olarak gonderilmesi veya rafa c¢ikarilmamasi ile ilgili yetki ve haklar Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Direktorliigii’ne aittir.

1) Kiitiiphane bagis yapilan materyallerin listesinin duyurusunun yapilmasindan sorumlu degildir.
Bununla beraber bagis yapilan materyallerin listesi tutulur.

j) Bagista bulunulan yayinlara Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktorliigii’nce
damgasi vurulur.

k) Kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun olan materyaller demirbas numarasi alarak diger materyaller igin
yapilan islemlere tabi tutulur ve koleksiyona eklenir. Istege bagh olarak, bagis yapan kisi veya kuruma
Universitemiz adina tesekkiir mektubu gonderilebilir.

1) Bagis yapan kisiler; yaptiklar1 bagislarla ilgili herhangi bir hak ve istekte bulunamazlar.

1) Gelen her bagisin koleksiyona katilmasi s6z konusu degildir. Kiitiiphane yonetiminin yapilan bagisi,
koleksiyonuna ekleyip eklememe ve kiitiiphane i¢cinde nereye ve nasil yerlestirecegine karar verme
yetkisi vardir,

j) Cok eski tarihlere ait yayimnlar bagis alinmayabilir.

K)Yukarida agiklanan “Bagis Yayin Politikas1” disinda kosullu bagis vb. politika dis1 talepler kabul
edilemez.

(5) Internet Erisimi

a) Kiitiiphane igindeki bilgisayarlar sadece, yasal internet sayfalarina erisim, katalog taramasi ve
kiitiiphanenin sahip oldugu elektronik yayinlardan arastirma yapmak i¢in kullanilir.

b) Bilgisayar yazilim ve donanimina zarar veren kullanicilar hakkinda yasal islem yapilir.

c) Bu bilgisayarlar1 oyun oynamak, chat yapmak ve arastirma amaci diginda kullanmak yasaktir.

d) Kablosuz ag iizerinden kullanicilar kendi bilgisayarlar1 ile de internete baglanabilirler. Bunun i¢in
{iniversitenin Bilgi Islem Direktérliigii’ne kayit yaptirmalari gerekmektedir.

n
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e) Sifreleme islemi yapilmadigindan, 6nemli bilgilerin girilmesi durumunda meydana gelebilecek
olumsuzluklardan kiitiiphane sorumlu degildir.

f) Kablosuz aga baglanarak kiitiiphaneye ait lisansli igerigi, yasal olmayan bigimde indirme yapan ve
veri tabanlarindan ticari amagh veya sistematik olarak robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak, ¢ok
sayida yaymin kopyalanmasi, kisisel bilgisayarlara aktaran kullanicilar kullandiklar1 cihazlarin
numaralari araciligiyla tespit edilmekte ve haklarinda idari ve gerekirse yasal islem yapilmaktadir.

g) Bilgisayarlar ortak bir kullanict oturumu ile agildigindan, 6nemli bilgilerin girilmesi veya
kaydedilmesi durumunda meydana gelebilecek olumsuzluklardan kiitiiphane sorumlu degildir.

h) Kullanicilarin harici belleklerinde olabilecek viriis vb. zararli yazilimlarin bulundugu dosyalarin
bilgisayarlarda yiiklii giincel antiviriis korumasi tarafindan engellenmesi ya da silinmesi durumda
kiitiiphane sorumlu degildir.

(6)Kaynak Saglama

a) Kiitiiphaneye basili kaynaklar bagis, satin alim ve devir seklinde saglanir.

b) Kiitliphaneye elektronik kaynaklar satin alinarak saglanir.

¢) Kiitliphane kaynaklarinin satin alim siire¢leri, kurum satin alma birimi ile ortaklasa takip edilir.

d) Kiitiiphane kaynaklariin bagis ve devir islemleri bu yonergede yer alan usullere tabidir.

Veritabanlar1 Kullammm Kurallari, Uzaktan Erisim Kosullar: ve Telif Haklar1 ve Kopyalama
Madde 11- (1) Veritabanlar1 Kullanim Kurallari

Bezmialem Vakif Universitesi Kiitiiphanesi, yayinci ve firmalarla yapmis oldugu lisans anlasmalart
sonucu elektronik kaynaklara abone olur veya satin alir. Kiitiiphane kullanicilart kiitiiphane abonesi
oldugu veya satm aldig1 e-kaynaklar1 Universite icerisinde herhangi bir internet erisimli bilgisayardan
IP erigimli olarak iicretsiz kullanabilir.

Veritabanlarmin kullaniminda asagida belirtilen kurallara uyulmasi gereklidir:

a) IP kontrollii olarak kullanima agilan veri tabanlarina iiniversite igindeki tiim bilgisayarlardan ve
uzaktan erisim sistemiyle liniversite disindan da erisim miimkiindiir.

b) Veri tabanlar1 sadece kigisel arastirma yapmak ve bilgi ihtiyacini kargilamak amaciyla kullanilabilir.
c¢) Veri tabanlarindan belirli sayida basili veya elektronik kopya alinabilir. (tek bir makale, bir kitabin
bir boliimii, gibi).

d) Veri tabanlari kisisel bilgi ihtiyacini karsilamak amaciyla kullanilabilir.

e) Veri tabanlarindan, robot ve benzeri yazilimlar kullanilarak, sistematik sekilde, ¢ok sayida yayimin
kopyalanmasi yasaktir.

f) Veri tabaninin satilmasi, igeriginin dagitilmasi veya kar amaglh kullanilmasi yasaktir.

g) Veri tabanindan kopyalanan bilgilerin, kurum digindaki kisilerle paylasilmasi yasaktir.

&) Veri tabanlarindan kopyalanan igerik bilgisi veya makalelerin, e-posta listeleri araciligi ile dagitilmasi
yasaktir.

h) Veri tabanlarinda yer alan bilgilerin iizerinde degisiklik yapilmasi ya da bunlardan yararlanilarak
benzer calismalarin yaratilmasi yasaktir.

1) ANKOS c¢ercevesinde abone olunan veya deneme erisimi saglanmis elektronik dergi ve veri
tabanlarindan sistematik makale veya bibliyografik bilgi indirilmesi yasaktir. Makale veya Bibliyografik
kayit download edilmesi sirasinda 3. parti yazilimlar kullanmak ( Getright, Flashget, Akilli Robot vb.)
ve sistematik download (bir derginin veya veri tabaninin tiim kayitlarinin ayn1 makinadan download
edilmesi) yasaktir.

(2) Uzaktan Erisim Kosullar

Kampiis disindan erisim (uzaktan erisim) igin, Oncelikle uzaktan erisim formunun doldurularak
kiitiiphaneye iletilmesi gerekmektedir. Bu islem kullanici hesabininin aktif hale getirilebilmesi i¢in
zorunlu olup, form kiitiiphaneye iletildikten sonra, web sayfasindaki uzaktan erisim adimlarindaki ekran
goriintiileri takip edilerek kampiis dis1 erisim ayarlarinin yapilmasi gerekmektedir. Ilgili programin
bilgisayarlara bir kerelige mahsus kurulmasi gerekmektedir. Bu program istenildigi kadar bilgisayara
kurulabilir. Program bir kere kurduktan sonra, gorev ¢ubugundaki program ikonununa log in olarak,
Universite agina baglanip kiitiiphanenin web sayfasindan tiim kaynaklara tam metin erisim saglanabilir.
(sifre; personel i¢in kendi kullanici ad1 ve sifresi, 6grenciler i¢in ubs sifresidir.)

(3) Telif Hakki ve Kopyalama

Kiitiiphanenin sahip oldugu yayinlardan kiitliphaneden veya kiitiiphane disindan fotokopi ¢ekilebilir.
Basili ve elektronik materyallerden kopyalama islemi telif haklarina uygun olarak yapilmak zorundadir.



Yiiriirliik

Madde 12- Bu yoénerge Bezmialem Vakif Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme )
Madde 13- Bu yo6nerge hiikiimlerini Bezmialem Vakif Universitesi Rektorii yiiriitiir.



