BEZMIALEM VAKIF UNIVERSITESI
ECZACILIK FAKULTESI
STAJ KOMISYONU CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCIi BOLUM
Genel Hiikiimler
Amacg

MADDE 1 — (1) Bu Usul ve Esaslari amaci; Bezmialem Vakif Universitesi Eczacilik Fakiiltesi
Staj Komisyonunun olusumunu, gorev ve sorumluluklarini, toplanti diizenini, karar alma,
bildirim, kayit ve degerlendirme siireglerini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Usul ve Esaslar; Staj Komisyonunun ¢aligma diizenini, 6grenci bagvuru ve
taleplerinin degerlendirilmesini, staj ve isletmede mesleki egitime iliskin komisyon islemlerini
kapsar.

(2) Staj islemlerinin adim adim yiiriitilmesine iliskin siirecler, Staj Komisyonu Is Akis
belgesinde gosterilir.

Tanimlar
MADDE 3 — (1) Bu Usul ve Esaslarda gecen;
a) Fakiilte: Bezmialem Vakif Universitesi Eczacilik Fakiiltesini,
b) Dekanlik: Fakiilte Dekanligini,
c) Komisyon: Fakiilte Staj Komisyonunu,
¢) Baskan: Staj Komisyonu Bagkanini,
d) Sekretarya: Stajdan sorumlu idari personel tarafindan yiiriitiilen komisyon sekretaryasini,
e) Yonerge: Fakiiltenin staj ve isletmede mesleki egitim siireglerine iliskin yonergesini,
f) EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini,
g) OBS: Ogrenci Bilgi Sistemini,
§) FYK: Fakiilte Yonetim Kurulunu, ifade eder.
IKINCI BOLUM
Komisyonun Olusumu ve Gorevler
Komisyonun olusumu

MADDE 4 — (1) Komisyon, Yonergenin 4 iincii maddesinde yer alan Staj Komisyonu tanimi
dogrultusunda en az yedi kisiden olusur. Uyelerin gérev siiresi iki y1ldir. Komisyon bagkanligini
eczaci bir 6gretim {iyesi yiiriitiir.

(2) Komisyonda; Eczacilik Meslek Bilimleri, Eczacilik Teknolojisi ve Temel Eczacilik
Bilimleri boliimlerinden en az birer temsilci, stajdan sorumlu idari personel, bir toplum ve/veya
hastane eczacisi, 6grenci temsilcisi ve Dekan Yardimcist yer alir.

Gorev ve sorumluluklar

MADDE 5 — (1) Komisyon ¢aligmalarindaki gorev ve sorumluluklar asagida belirtilmistir:



a) Bagkan; toplantilar1 yonetir, kararlar1 ve OBS ilanlarini onaylar.

b) Sekretarya; glindem, tutanak, karar defteri, arsiv ve evrak kayit islemlerini yliriitiir; OBS
islemlerine destek saglar.

c) Komisyon iiyeleri; bagvurulari, staj defterlerini ve formlar1 degerlendirir; sinav
organizasyonu ile dilek¢elerin karara baglanmasi siireglerinde gorev alir.

¢) Danigman 6gretim iiyesi; staj1 izler ve Danigman Staj Takip Formunu (EK-4) Komisyona
iletir.

d) Staj yerindeki staj sorumlusu; devam durumunu ve staj defterini onaylar, Zorunlu Staj
Degerlendirme Formunu (EK-3) doldurur.

e) Dekanlik; bagvuru evrakinin teslim alinmasi ile sigorta ve SGK islemlerini yiiriitiir.

f) Fakiilte Kurulu; s6zlii sinav jiirilerini onaylar. FYK; muafiyet ve mezuniyet tek ders
sinavina iligskin kararlari alir.

UCUNCU BOLUM
Toplanti ve Basvuru Usulleri

Toplant1 diizeni ve karar yeter sayilar:

MADDE 6 - (1) Komisyon, iiye tam sayisinin salt ¢ogunlugu ile toplanir. Yedi iiyeli
Komisyonda toplant1 yeter sayis1 en az dort iiyedir.

(2) Kararlar, toplanttya katilanlarin salt gogunlugu ile alinir. Oylarin esitligi halinde Baskanin
bulundugu tarafin goriisii kabul edilir.

(3) Ivedi veya miicbir sebebe dayali durumlarda Baskanin ¢agrisi iizerine olaganiistii toplanti
yapilabilir. Bu toplantilar ¢evrim igi gerceklestirilebilir.

(4) Sekretarya; giindemi ve dilekge, form, staj yeri belgesi gibi ekleri toplantidan en az ii¢ is
giinii Once iiyelere e-posta ile gonderir.

Yillik rutin toplant1 takvimi

MADDE 7 — (1) Komisyon, akademik takvimle uyumlu olarak yil i¢inde asgari asagidaki
donemlerde toplanir:

a) Gliz donemi basinda, yaklasik eyliil ayinda; dnceki yaz stajlarina ait Staj Defteri (EK-2)
ve Zorunlu Staj Degerlendirme Formu (EK-3) degerlendirilir, sonuglar OBS’de ilan edilir.
Ik kayit haftasinda yatay gecis muafiyet bagvurulart alinir. Ilan edilen akademik takvime
gore isletmede mesleki egitim takvimi duyurulur.

b) Ocak ayinda; yillik plan hazirlanir, staja iliskin esaslar gézden gegcirilir ve giincellenir,
isletmede mesleki egitim yerlerinin uygunlugu degerlendirilerek onaylanir.

c) Bahar doneminde, yaklasik mart veya nisan ayinda; isletmede mesleki egitim yazili sitnavi
hazirliklart yapilir, s6zlii sinav jiirileri olusturularak Fakiilte Kurulu onayina sunulur.

¢) Final doneminde, yaklasik mayis veya haziran ayinda; yaz staji bagvurular1 (EK-1) ve
staj yerlerinin uygunlugu degerlendirilerek onaylanir. isletmede mesleki egitim yazili ve
sozlii smavlart ile telafi sinavlar yiiriitiiliir, notlar OBS’de ilan edilir. Ilan edilen akademik
takvime gore yaz staj1 takvimi duyurulur.



Ogrenci dilekceleri ve talepler

MADDE 8 — (1) Komisyon; staj yeri onay1 veya degisikligi, muafiyet, staj defteri diizeltmesi,
siav sonucuna itiraz, miicbir sebep ve staja iliskin diger yazili talepleri degerlendirir.

(2) Dilekgeler y1l boyunca Dekanlia verilir ve sekretarya tarafindan tarih ve say1 verilerek
EBYS’ye kaydedilir.

(3) Ogrenci taleplerinin olagan goriisme sikhigi ayda bir kezdir. Toplantilar gevrim igi
yapilabilir.

(4) Ivedi veya miicbir sebebe dayali durumlarda Bagkanin ¢agrisiyla olaganiistii toplant: yapilir
ya da Bagkan ve en az iki liye tarafindan 6n degerlendirme yapilarak ilk olagan toplantida onaya
sunulur.

(5) Her dilekge, teslim tarihinden itibaren en ge¢ bes is gilinil i¢inde karara baglanir. Fakiilte
Kurulu veya FYK onay1 gerektiren taleplerde ilgili kurulun takvimi bu siireye eklenir.

(6) Sonug, 6grenciye yazili olarak ve/veya OBS ya da e-posta araciligiyla bildirilir. Bildirimde

itiraz yolu belirtilir.

DORDUNCU BOLUM
Karar Kayitlar1 ve Son Hiikiimler

Toplant1 kayitlar ve arsiv

MADDE 9 — (1) Giindem belgesinde toplanti numarasi, tarih, giindem maddeleri ve ekler yer
alr.

(2) Toplant1 tutanaginda; y1l ve sira numarasindan olusan toplant1 numaras, tarih ve yer, katilan
ve mazeretli liyeler, her glindem maddesine iligskin gériisme 6zeti ve karar, oy dagilimi ve varsa
mubhalefet serhi belirtilir.

(3) Kararlar, sira numarast verilerek (6rnegin 2026/07) fiziki ortamda ve/veya EBY S’de tutulan
tek bir Staj Komisyonu Karar Defterine islenir.

(4) Dilekgeler, formlar (EK-1-EK-6), staj yeri belgeleri ve sinav evraki ilgili karara eklenir.

(5) Kayitlar EBYS’de ve/veya fiziki dosyada saklanir. Kisisel veriler, kisisel verilerin
korunmasina iliskin mevzuat kapsaminda korunur. Ogrenci evraki, ilgili mevzuatta belirtilen
siire boyunca muhafaza edilir.

Kararlarin imzalanmasi ve kesinlesmesi

MADDE 10 — (1) Toplant1 tutanaklar1 ve kararlar, toplantiya katilan tiyeler tarafindan EBY'S
tizerinden imzalanir.

(2) Komisyonun kendi yetkisindeki staj yeri onayi, staj yeri degisikligi, defter ve form
degerlendirmesi, not ilan1 ve sinav organizasyonuna iligkin kararlar Komisyon karariyla
kesinlesir.

(3) Sozli smav jiirileri Fakiilte Kurulunun onayina sunulur. Muafiyet ve mezuniyet tek ders
siavi1 iglemleri FYK karariyla kesinlesir.
flan ve bildirim

MADDE 11 — (1) Notlar ve sonuglar, Baskan veya yetkilendirdigi iiye tarafindan OBS
izerinden ilan edilir.



(2) Kararlar 6grenciye yazili olarak ve/veya OBS ya da e-posta araciligtyla bildirilir. Bildirimde
itiraz yolu ve siiresi belirtilir.

Y1l sonu degerlendirmesi

MADDE 12 - (1) Komisyon, her y1l sonunda basvuru sayilarini, ret gerekgelerini, itirazlari ve
staj yerlerinden gelen geri bildirimleri degerlendirir; staja iliskin esaslar1 gerektiginde
giinceller.

Yiiriirliik

MADDE 13 — (1) Bu Usul ve Esaslar, yetkili kurul tarafindan onaylandig tarihte yiiriirlige
girer.

Yiiriitme

MADDE 14 — (1) Bu Usul ve Esaslar hiikiimlerini Bezmialem Vakif Universitesi Eczacilik
Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



