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        HAZIRLAYAN                  KONTROL EDEN                         ONAYLAYAN 

ÖĞRENCİ İŞLERİ SORUMLUSU KALİTE UZMANI ÖĞRENCİ İŞLERİ DİREKTÖRÜ 

 

İş Akışı Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Kontenjan önerilerinin ilgili birimlerce 

düzenlenerek senatoda görüşülmek üzere 

rektörlük makamına sunulması

Onaylanan kontenjanların ve yatay geçiş 

kontenjan  takviminin YÖKSİS sistemine 

girişinin yapılması

Öğrenci Bilgi Sistemi nde başvurular için  

gerekli kriterlerin belirlenmesi

Başvuruların alınması

Başvuru koşulları duyurusunın web 

sayfasında ilan edilmesi

1

Başvuru için online kayıt formunun test 

edilmesi

Günlük olarak başvuruların kontrol edilmesi

Başvuru onayının öğrenciye bildirilmesi

Başvurular hatalı mı?

Hayır

 

 

Fakülte Yönetim Kurulu 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Direktörü  

 

 

 

Öğrenci İşleri Direktörü 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Direktörü 

 

 

 

Öğrenci İşleri Sorumlusu 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Sorumlusu 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Uzman 

Yrd.  

 

 

Öğrenci İşleri Uzman 

Yrd.  

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Uzman 

Yrd.  

 

 

 

 

 

 

 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararları 

 

 

 

YÖKSİS 

 

 

 

Web sayfası 

 

 

 

 

 

 

 

 

Online Kayıt Formu 

 

 

 

 

Online Kayıt Formu 

 

 

 

 

Başvuru Evrakları 

 

 

 

Online Kayıt Formu 

 

 

 

 

 

Yazılı Onay 

 

 

 

 

 

 

 

http://ogrenci.bezmialem.edu.tr/tr/Sayfalar/hizli-erisim/yatay-gecis.aspx
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Fakülte ve SHMYO değerlendirmeleri 

sonucu  Asil ve Yedek Listesinin  Öğrenci 

İşleri Direktörlüğü ne iletilmesi

Belirtilen tarih aralığında kayıtların 

yapılması

Listenin web sayfasında ilan edilmesi

1

Başvuru evraklarının öğrenci özlük 

dosyalarına yerleştirilmesi

Evrakların elektronik ortama gün bazlı 

taranarak aktarılması

Başvuruların, Fakülte ve SHMYO ya 

gönderilmesi

Öğrenci bilgilerinin otomasyon sistemine 

tanımlanması

Öğrenci kimlik kartının basılması ve kayıt 

haftası içerisinde diğer hediyeler ile beraber 

öğrencilere teslim edilmesi

2

Mevzuat doğrultusunda yatay geçiş 

başvurularının değerlendirilerek Asil ve 

Yedek Listelerinin oluşturulması

 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Direktörü 

 

 

 

Fakülte ve SHMYO 

Sekreterlikleri 

 

 

 

Fakülte ve SHMYO 

Sekreterlikleri 

 

 

 

Öğrenci İşleri Sorumlusu 

 

 

 

Öğrenci İşleri Sorumlusu 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Memuru 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Memuru 

 

 

 

Öğrenci İşleri Uzman 

Yrd. 

 

 

 

Öğrenci İşleri Memuru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Başvuru dosyası 

 

 

 

ÜNV-ÖİD-LST-001 

Yatay Geçiş Asil ve 

Yedek Listesi 

 

 

ÜNV-ÖİD-LST-001 

Yatay Geçiş Asil ve 

Yedek Listesi 

 

 

ÜNV-ÖİD-LST-001 

Yatay Geçiş Asil ve 

Yedek Listesi 

 

 

 

 

 

 

Başvuru Dosyası 

 

 

 

 

Başvuru Dosyası 

 

 

 

Öğrenci Bilgi Sistemi 

 

 

 

 

Öğrenci Kimlik Kartı 
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İş Akışı Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Teyitleşme yazısı yazılarak özlük 

dosyasında yer alan belgelerin 

istenmesi ve gönderilen belgeler ile 

teyitleşme sürecinin 

gerçekleştirilmesi

Ders intibakları hakkında alınan 

yönetim kurulu kararlarının öğrenci 

otomasyon sistemine işlenmesi

Ders seçme işlemini yapmak üzere 

öğrencilerin ilgili akademik danışmana 

yönlendirilmesi

2

 

 

 

 

 

Fakülte ve SHMYO 

Sekreterlikleri 

 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Memuru 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci İşleri Memuru 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenci Bilgi Sistemi 

 

 

 

 

 

 

Teyitleşme Yazısı 
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