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SUREC ADI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Siireci
SURECIN SAHIBI | Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Direktorii
SURECIN AMACI K}ll}amcﬂarm, kiitiiphane kaynaklarlndqn fiuzenh ve verimli bir bicimde yararlanmasini1 saglamak,
kiitiiphane kaynaklarini korumak ve gelistirmek
SURECI )
ETKILEYEN Bezmialem Vakif Universitesi Kiitiiphane Y 6nergesi
MEVZUAT/ Acik Erisim ve Kurumsal Arsiv Uygulama Esaslari
SUREC lgili diger tiim mevzuatlar
DOKUMANLARI
SUREC Universitenin ihtiya¢ duydugu elektronik ve basili bilgi kaynaklarinin saglanmas ile baslar,
SINIRLARI kiitiiphane hizmetlerinin tanitilmasi ve gelistirilmesi ile biter.
- Basil1 bilgi kaynaklari, elektronik kaynaklar ve veri tabanlar1 aboneligi, bagis talebi, kiitiiphane
SUREC A e ; .
R ; kullanim talebi, 6gretim elemanlar1 yayin talebi, 6gretim elemanlarinin veri tabani kullanim talebi,
GIRDILERI S e . o
bakim ve koruma ihtiyaci, yipranmis kiitiiphane materyallerinin bakim ihtiyaci
Altyap1 ve Bina Yonetimi Siireci
ETKILEYEN Bilgi "'Feknuololﬂe?l Yone.tlml Siireci
SURECLER Tedarik Yonetimi Siireci
Finans Yonetimi Siireci
Bilgi Kaynaklar1 Ydnetim Siireci
KAYNAKLAR Insan Kaynag1, Zaman, Ekipman, Malzeme, Altyap, Biitce
SUREC Bagislanmig/satin alinmis yayin-dokiiman, kiitliphane kullanim hizmeti, bakimi yapilmis materyal
CIKTILARI ’ ’
Bilimsel Yayin Siireci
Bilimsel Arastirma/Proje Siireci
ETKILENEN On L_1saf1s/Llsar.1$ Egltl{l’.l ve Ogy;‘ilmlp C.}ergeklestlrm.e Suregl .
SURECLER Tezli Yiksek Lisans Egitim ve Ogretimin Gergeklestirme Stireci
Tezsiz Yiiksek Lisans Egitim ve Ogretimin Gergeklestirme Siireci
Doktora Programi Egitim ve Ogretimin Gergeklestirme Siireci
Tipta-Diste-Eczacilikta Uzmanlik Egitim ve Ogretimin Gergeklestirme Siireci
NO SUREC FAALIYETLERI
1 Universitenin ihtiyag duydugu elektronik ve basili bilgi kaynaklarinin saglanmasi ve
giivenliginin korunmasi
5 Saglanan bilgi kaynaklariin belirli bir diizen ve standart ¢ergevesinde diizenleyerek
) kataloglama ve siniflandirma yapilarak kullanima sunmasi
‘g‘t%}l;ESURECLER/ 3 | Kullanicilarin en dogru ve giincel bilgiye ulagsmalar i¢in gerekli referans faaliyetler
FA AL(i:YETLERI 4 | Bilgi kaynaklariin 6diing verilmesi faaliyetleri
5 | Universitenin akademik gériiniirliik faaliyetlerine destek verilmesi ve takibi
6 | Elektronik veri tabani kullanim siireglerinin yiiriitiilmesi, kullanict egitimleri verilmesi
7 | Akademik yayin tarama ve yayin saglama hizmeti verilmesi
8 | Kurumsal agik erisim siireclerinin yiiriitiillmesi
HAZIRLAYAN || KONTROL EDEN || ONAYLAYAN

Bu dokiiman elektronik ortamda giinceldir.
Kagit ortamindaki dokiiman, yaymlayan birimce onaylanmadikca “KONTROLSUZ KOPYA” dir.
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SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

[ZLEME/OLCME SIKLIGI ve YONTEMI

Basili materyal sayisi

Yilda 1/ Yillik Faaliyet Raporu

Elektronik kaynak saglayan veri tabani say1si

Yilda 1/ Yillik Faaliyet Raporu

Giinliik ortalama kullanim sayis1

Yilda 1 / Yillik Faaliyet Raporu

Basili materyal 6diing verme islemi sayisi

Yilda 1 / Yillik Faaliyet Raporu

Saglanan akademik yayin sayisi

Yilda 1 / Yillik Faaliyet Raporu

Agik erisime sunulan yayin sayist

Yilda 2 / YOKSIS Veri Girisi Raporu

Verilen egitim sayist

Yilda 1 / Stratejik Plan Raporu

Universite yayin sayist

Yilda 1 / Aylik Faaliyet Raporu

SURECIN RISKLERI

SURECIN FIRSATLARI

UNV-KYB-TBL-003 Operasyonel Risk Yonetim Tablosu

UNV-KYB-TBL-004 Firsat Degerlendirme Tablosu

Revizyon Icerigi

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Agiklamasi
00 01.08.2019 Ik Yaym
01 17.03.2021 Kaynaklar ve siirecin risk ve firsatlar1 alami eklenmistir. Siireg
Performans Gostergeleri alan1 giincellenmistir.
02 17.03.2026 Kalite plan dokiimanlar1 arasindan ¢ikartilmis ve boliim bazinda
yardimc1 dokiiman kodu verilerek giincellenmistir.
HAZIRLAYAN || KONTROL EDEN || ONAYLAYAN

Bu dokiiman elektronik ortamda giinceldir.
Kagit ortamindaki dokiiman, yaymlayan birimce onaylanmadikca “KONTROLSUZ KOPYA” dir.




