SUREKLIi EGIiTiM MERKEZIi EGIiTiM VERME SURECI i$ AKISI

Dokiiman Kodu: UNV-SEM-IAK-002

Yayn Tarihi: 23.05.2025

Revizyon No: 01

Revizyon Tarihi: 29/01/2026

Sayfal/1

Is Akist

Sorumlu

Tlgili Dokiimanlar

-

Egitim Programi planlanir. >

4

Kesin kayit sayis1 10 olan kurs, egitmenlerin ve
merkezin ortak planladigi tarihte baglatilir.

4

Egitim online veya yiiz yiize sekilde planlandigi
tarihlerde gerceklesir ve takip edilir.

4

acilir

Egitim online ise 0grenciye Microsoft teams hesabi

ve tiim ders stireci teams tizerinden takip edilir.

4

Yoklamalar (varsa sinav ve siipervizyon evraklari)
dosyalanir ve dijital ortamda kayit altina alinir.

4

Egitim

sonunda anket diizenlenir, 6grencilere iletilir ve
sonugclar1 raporlanir.

Egitim tiiriine gore katilim belgesi / egitim
sertifikas1 hazirlanarak kursiyere verilir. YOK
veri sistemine katilimci bilgileri entegre edilir.

Egitim Koordinatorii

Egitim Uzmani

EK- 1 Microsoft
Teams Uygulamasi

Revizyon Icerigi

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Aciklamasi
00 23.05.2025 Ik Yaym
01 29.01.2026 Alt bilgiye; Bu dokiiman elektronik ortamda giinceldir. Kagit ortamindaki
dokiiman yayinlayan birimce onaylanmadik¢a “KONTROLSUZ KOPYA” dir.
ifadesi eklenmistir.
HAZIRLAYAN || KONTROL EDEN || ONAYLAYAN

Bu dokiiman elektronik ortamda giinceldir.

Kagit ortamindaki dokiiman, yayinlayan birimce onaylanmadikca “KONTROLSUZ KOPYA” dir.




