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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   

Bu doküman elektronik ortamda günceldir. 

Kâğıt ortamındaki doküman, yayınlayan birimce onaylanmadıkça “KONTROLSÜZ KOPYA” dır. 

 

İş Akışı Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
 

Eğitim Koordinatörü 

 

 

  Eğitim Uzmanı 
 

 

 

 

 

     

              

   

 

     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EK- 1 Microsoft 

Teams Uygulaması 

 

 

 

Revizyon İçeriği 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

00 23.05.2025 İlk Yayın 

01 29.01.2026 Alt bilgiye; Bu doküman elektronik ortamda günceldir. Kağıt ortamındaki 

doküman yayınlayan birimce onaylanmadıkça “KONTROLSÜZ KOPYA” dır. 

ifadesi eklenmiştir. 

 

  

Yoklamalar (varsa sınav ve süpervizyon evrakları) 

dosyalanır ve dijital ortamda kayıt altına alınır. 

.  

 Eğitim sonunda anket düzenlenir, öğrencilere iletilir ve 

sonuçları raporlanır. 

 

Eğitim Programı planlanır. 

Eğitim türüne göre katılım belgesi / eğitim 

sertifikası hazırlanarak kursiyere verilir. YÖK 

veri sistemine katılımcı bilgileri entegre edilir. 

 

Kesin kayıt sayısı 10 olan kurs, eğitmenlerin ve 

merkezin ortak planladığı tarihte başlatılır. 

.  

 
Eğitim online veya yüz yüze şekilde planlandığı 

tarihlerde gerçekleşir ve takip edilir.  

 

Eğitim online ise öğrenciye Microsoft teams hesabı 

açılır ve tüm ders süreci teams üzerinden takip edilir.  

 


