
 

SÜREKLİ EĞİTİM MERKEZİ EĞİTİM TALEBİ SÜRECİ İŞ AKIŞI 

Doküman Kodu: ÜNV-SEM-İAK-001 Yayın Tarihi: 29.01.2026 Revizyon No:00 Revizyon Tarihi: …/…/… Sayfa 1 / 1 
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EK-1 

Eğitim İstek 

Formu 

 

Revizyon İçeriği 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

00 29.01.2026 İlk Yayın 

  

SEM tarafından açılması istenen eğitim programı ile ilgili araştırma yapılır ve 

bütçe çalışması ile birlikte SEM Yönetim kurulunda karar alınır. 

 

SEM Yönetim Kurulu tarafından eğitim açılması uygun görülmesi durumunda 

rektörlük makamına, eğitim planlama formu hazırlanarak onaya sunulur. 

 

 

Talep edilen eğitim programının standartları belirlenir. Bütçe çalışması yapılır. 

Konuyla ilgili eğitim teklifi hazırlanarak kuruma iletilir, uygun görülmesi 

halinde sözleşme imzalanır. 

 

 

Kurum İçi Eğitim Programı  

 

Resmi kurum ve kuruluşlar, şahıs, eğitmen tarafından eğitim istek formu talep 

edilir. Başvurular sem@bezmialem.edu.tr adresi üzerinden yapılır. 

 

Kurum Dışı Eğitim Programı 

 

Resmi kurum ve kuruluşlar, özel sektörden eğitim istek formu talep edilir. 

Eğitim talepleri e-mail ya da telefonla merkeze bildirilir. 

 

Onaylanan eğitim programı web sayfasında ilan edilerek, kayıt süreci 

başlatılır 

Onaylanan eğitim programı web sayfasında ilan edilerek, kayıt 

süreci başlatılır. 


