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1. AMAC

Bu prosediir; Tiitiin kullanimin1 ve pasif maruziyeti azaltmak, yangin ve cevre kirliligi risklerini dnlemek,
birakma destegine erisimi kolaylastirmak ve dumansiz kampiis uygulamasini dl¢iilebilir bigimde stirdiirmek
i¢in diizenlenmistir.

2. KAPSAM

Bu prosediir; Universitenin yonetim ve kullanimindaki tiim yerleskeleri, egitim ve idari binalari, arastirma ve
uygulama alanlarini, bagli saglik hizmeti alanlarini, hastaneleri ve dis sagligi hizmet alanlarini; bahgeleri,
otoparklari, yiirliyiis yollarini, spor alanlarini, isletmeleri ve kurum araglarini kapsar. Kiralanan ve ortak
kullanilan alanlarda yetki sinirlar1 ve isletmeci sorumluluklar sdzlesme ve yerleske planinda tanimlanir.
Akademik ve idari personel, Ogrenciler, hastalar, refakatciler, ziyaretgiler, yikleniciler ve etkinlik
katilimcilari kurallara tabidir.

3. KISALTMALAR

BVU: Bezmialem Vakif Universitesini,

DOF: Diizeltici ve Onleyici Faaliyeti,

EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sistemini,

ISO: Uluslararas1 Standardizasyon Orgiitiinii, (International Organization for Standardization)

JCI: Joint Commission International,

KBRN: Kimyasal, Biyolojik, Radyolojik ve Niikleer,

KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununu,

SAS: Saglikta Akreditasyon Standartlarini,

SKS: Saglikta Kalite Standartlarini,

YOKAK: Yiiksekogretim Kalite Kurulunu ifade eder.

4. TANIMLAR

Dumansiz Kampiis: Universitenin sinirlar1 belirlenmis kapali ve agik alanlarmnda tiitiin {iriinii tiikketiminin ve
asagida belirtilen aerosol olusturan iirlinlerin kullaniminin yasaklandigi yerleske uygulamasidir. Tiitiin
tiriinleri: Sigara, puro, pipo, nargile ve tiitiin iceren benzeri iiriinlerdir.

Elektronik sigara ve 1sitilmis iiriinler: Nikotin icerip igermedigine bakilmaksizin duman veya aerosol
olusturan cihaz ve iirlinlerdir; kurumsal politika kapsaminda kullanimlar1 yasaktir. Hekim Onerisiyle
kullanilan nikotin replasman tedavileri bu yasak kapsaminda degildir.

Thlal: Mevzuata veya yiiriirliikteki kampiis kuralina aykiri davranistir.

Diizeltici faaliyet: Tekrar1 6nlemek i¢in nedenlerin giderilmesine yonelik ¢alismadir.

5. SORUMLULAR

Birim veya gorev Temel sorumluluk
Rektorliik ve yetkili yonetim organi Politikay1 ve uygulama tarihini karara baglar; kaynaklari saglar ve
sonuglari degerlendirir.

Genel Sekreterlik ve ilgili Baghekimlik  Yerleske uygulamasini koordine eder; birim sorumlularini gérevlendirir
ve hizmet siirekliligini gozetir.
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Birim veya gorev Temel sorumluluk
Kalite ve Akreditasyon Direktorliigii Dokiimani yonetir; gostergeleri derler, uygunsuzluklar: ve iyilestirmeleri
izler.
Is Saghig1 ve Giivenligi birimi ve isyeri ~ Maruziyet ve yangn risklerini degerlendirir; egitim ve goniillii birakma
hekimi yonlendirmesini destekler.
Giivenlik ve idari destek birimleri Saha kontrolii, giivenli uyari, olay kaydi ve yetkili birime bildirimi
yuritir.
Insan Kaynaklar1 ve Ogrenci Isleri Oryantasyon ve duyurulari saglar; ilgili stirecleri yetkili makamlarla
Teknik hizmetler ve isletme sorumlular1  Isaretleme, gevre diizeni, atik kontrolii ve yiiklenici uyumunu saglar.
Hukuk Miisavirligi Mevzuat, yetki, s6zlesme ve yaptirim siireglerini hukuken degerlendirir.
Tiim kullanicilar ve yiikleniciler Kurallara uyar; giivenli bildirim yapar ve denetimlere yardimci olur.

6. FAALIYET AKISI

6.1. Hazirlik ve Yiiriirliige Alma:
Yetkili makam kararindan once yerleske envanteri ¢ikarilir; acik ve kapali alanlar, bina girigleri, hava emis

noktalari, acil c¢ikislar ve riskli bolgeler plan lizerinde isaretlenir. Kararda kapsama alinan yerleskeler,
yiirlirlik tarihi ve uygulama sorumlusu belirtilir. Duyuru, levhalar, egitim ve bildirim kanallar1 yiirtirliik
tarihinden 6nce tamamlanir. Kanuni yasaklarin uygulanmasi hazirlik siiresine bagl olarak ertelenmez.

6.2. Kullamim Yasag1 ve Alan Diizenlenmesi:
Kapali alanlarda sigara odasi, sigara kosesi veya havalandirmayla ayrilmis tiiketim boliimii olusturulmaz.

Kurumsal tam dumansiz kampiis politikas yiiriirliige girdikten sonra acik alanlarda da sigara igme noktasi
tahsis edilmez. Balkonlar, teraslar, yangin merdivenleri, kapali otoparklar ve giris sacaklar1 dahil alanlar
kullanim kosullarina gére degerlendirilir; iistii ve yanlar1 kapatilmig bir boliim agik alan kabul edilerek yasak
dis1 birakilamaz. Kampiis disindaki kamu alanlari igin iiniversite bagimsiz yasak veya ceza yetkisi
kullanamaz; girislerde y1gilmay1 azaltmak i¢in yetkili yerel birimlerle is birligi yapar.

6.3. Saghk Hizmeti ve Yangin Giivenligi:
Oksijen kullanilan veya depolanan alanlarda, medikal gaz tesisleri, yanici ve parlayict madde depolari,

laboratuvarlar ve atik alanlarinda risk temelli kontroller artirilir. Hastanin sigara kullanma talebi bakim
ekibine iletilir; yoksunluk ve klinik risk hekim tarafindan degerlendirilir. Tedavi, gozetim ve hasta transferi
giivenligi korunur. Thlal nedeniyle acil veya gerekli saglik hizmeti kesilmez; oksijen tedavisi sigara igcmek
amaciyla durdurulmaz.

6.4. Satis tamtim ve yiikleniciler:
Egitim ve saglik hizmeti verilen yerler ile yerleskelerde tiitiin tirlinii satis1 yapilmaz. Tiitiin reklami, 6zendirici

dagitim ve mevzuatla yasaklanan sponsorluk kabul edilmez. Elektronik sigara ve benzeri iiriinlerin satisi,
dagitimi ve tanitimi da kurumsal politika kapsaminda yasaktir. Kafeterya, kantin, otomat, kiraci ve etkinlik
s0zlesmelerine uyum ve denetim hiikiimleri eklenir. Yiikleniciler personelini bilgilendirir; hizmetin alt
yiikleniciye verilmesi sorumlulugu ortadan kaldirmaz.
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6.5. Isaretleme ve Bilgilendirme:
Giriglerde ve goriiniir noktalarda mevzuata uygun yasak levhalari bulundurulur. A¢ik alanlarda yasagin

tiniversitenin dumansiz kampiis karar1 kapsaminda oldugu anlasilir bigimde belirtilir. Levhalarda yiiriirliik
tarihi, kurumun dogrulanmis bildirim kanali ve birakma destegi bilgisi yer alir. Uluslararas1 6grenci ve
ziyaretgiler i¢in Tiirkge yaninda Ingilizce bilgilendirme hazirlanir. Kiilliikk bulundurulmaz; izmarit birikimi
yangin giivenligi gozetilerek temizlenir.

6.6. Egitim ve Birakma Destegi:
Personel ve 6grenci oryantasyonunda kurallar, pasif maruziyet, elektronik iirlinler, bildirim ve birakma

destegi anlatilir; yilda en az bir farkindalik faaliyeti yapilir. Isteyen kisiler isyeri hekimine, ilgili saghk
hizmetine veya Saglik Bakanliginin ALO 171 Sigara Birakma Danigsma Hattina yonlendirilir. Kurum i¢i
sigara birakma poliklinigi varsa giincel bagvuru bilgisi duyurulur. Tedavi karar1 hekimindir; basvuru
gontllidiir ve saglik bilgileri ihlal kaydina eklenmez.

6.7. Saha Kontrolii ve Bildirim:
Giivenlik gorevlileri rutin devriyelerde, birim sorumlulart giinliik isleyiste kontrol yapar. Gorevlendirilmis

ekip her yerleskede ayda en az bir kayithh kontrol gerceklestirir; farkli saat ve vardiyalar drneklenir.
Tekrarlayan ihlal noktalarinin kontrol siklig1 artirilir. Bildirimler kurumun duyurdugu kanal {izerinden alinir;
anonim bildirimler de yer, zaman ve somut bulgu yoniinden degerlendirilir. Aktif maruziyet veya yangin riski
derhal ilgili birime iletilir; olagan bildirim ilk is giinii i¢inde degerlendirilir.

6.8. ihlale Miidahale ve Yénlendirme:

Gorevli, kisiye kural1 saygili bigimde agiklar ve kullanimin sonlandirilmasini ister. Yer, saat, {iriin tiirii, alanin
hukuki niteligi, gozlenen davranis ve miidahale sonucu kaydedilir. Kimlik bilgisi yalnizca gerekli ve hukuken
izin verilen 6l¢iide alinir. Kanuni yasak ihlali yetkili kamu birimine mevzuata uygun bildirilir; acik alan
kampiis kurali ihlali ilgili iiniversite birimine génderilir. Universite giivenlik gorevlisi olmak tek basina idari
para cezas1 kesme yetkisi vermez. Ilk bilgilendirme, yetkili makamin kanuni islemine engel degildir.

6.9. Tekrar ve Giivenlik: .
Tekrarlayan olaylarda calisanlar Insan Kaynaklarina ve ilgili amire, dgrenciler yetkili 6grenci siireclerine,

yiikleniciler sdzlesme sorumlusuna yonlendirilir. Disiplin ve sdzlesme islemleri ancak uygulanabilir hukuki
dayanak, yetki, savunma ve usul giivenceleriyle yiiriitiiliir; otomatik para kesintisi, puan cezasi veya
egitimden men uygulanmaz. Ziyaret¢iye kurallar yeniden agiklanir. Tehdit veya saldir1 varsa giivenlik
prosediirti isletilir; fiziksel ¢atigmaya girilmez ve kisisel esyalara yetkisiz el konulmaz.

6.10.Kayit gizliligi ve saklama:
Thlal, denetim ve diizeltici faaliyet kayitlarina yalnizca gérev geregi erisim saglanir. Gorseller zorunlu ve

hukuka uygun olmadik¢a toplanmaz; kisiler sosyal medyada teshir edilmez. Saglik ve tedavi verileri ayr
tutulur. Saklama stiresi kurumun onayli saklama ve imha planina gore belirlenir; siiresi dolan kayitlar giivenli
bicimde imha edilir. Yonetime raporlamada miimkiin oldugunca anonim toplam veriler kullanilir.

6.11.izleme ve Tyilestirme:
Kalite ve Akreditasyon Direktorliigii sonuglart ti¢ aylik donemlerde Genel Sekreterlik ve ilgili Baghekimlikle

degerlendirir. Birim sorumlular tekrarlayan sorunlar i¢in neden analizi yapar; sorumlu ve hedef tarih belirler.
Tamamlanan faaliyet sonraki saha kontroliinde dogrulanir. Rektorliige yilda en az bir degerlendirme sunulur.
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Asagidaki hedefler onayla yiirtirliige girecek oneri hedeflerdir.

Gosterge Hesaplama ve donem Hedef

Planli kontrol tamam-  Tamamlanan / planlanan kontrol x 100; aylik %100

lama

Levha uygunlugu Uygun / kontrol edilen levha noktast x 100; aylik %100

Faaliyet zamaninda Siiresinde kapanan / vadesi gelen faaliyet x 100; En az %90

kapanma tic aylik

Thlal yogunlugu Kaydedilen ihlal / saha kontrol saati; ii¢ aylik [k donem temel deger; azalma egi-
limi

Destek yonlendirmesi  Goniillii yonlendirme sayisi; ti¢ aylik Toplam say1 izlenir; kisisel basari

7. ILGILi DOKUMANLAR

7.1. Yerleske sinir ve risk plani
7.2. Yetkili makam dumansiz kampiis karari

7.3. Oryantasyon v

e egitim kayitlar

7.4. Levha envanteri

7.5. Yiiklenici sozlesmeleri
7.6. Saha kontrol formu

7.7. Ihlal bildirim kayd

7.8. Diizeltici faaliyet kaydi
7.9. Donemsel gosterge raporu

8. REFERENS DOKUMANLAR

4207 sayili Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun; 5326 sayili Kabahatler
Kanununun ilgili hiikiimleri; 6331 sayih Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu; 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve ilgisine gore uygulanabilir personel, 6§renci ve
1 mevzuati esas alinir. Saglik Bakanliginin giincel tiitiin kontrolii diizenlemeleri ve 2009/13 sayili1 Genelge
kapsamindaki kapali alan tanimi dikkate alinir.

kotas1 konulmaz

Kapali egitim ve saglik alanlarinda mevzuattan dogan yasaklar uygulanir. Universitenin tiim agik alanlarinin
yasak kapsamina alinmasi bu prosediirde 6nerilen kurumsal politikadir; her acgik alan ihlali kendiliginden
kanuni para cezas1 konusu say1lmaz. Hukuk Miisavirligi, yiiriirliik dncesinde giincel mevzuati ve yetkili organ
kararin1 dogrular. Ceza tutarlar1 degisebildiginden bu prosediirde sabit tutar belirtilmez.

Revizyon I¢erigi

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Agiklamasi
00 23.12.2025 Ik Yaym
01 28.07.2026 Dokiimanda yer alan “Kalite Birimi” ifadesi, giincel
organizasyon semasina gore “Kalite ve Akreditasyon
Direktorliigli” olarak giincellenmistir.
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EKk 1 Dumansiz kampiis saha kontrol formu

YErleSKe / BINA & oottt et et et et et e et e e e aa e e e ta e e e reeeearaeenanes
Tarih ve saat D O T
KONLIOIT YAPAN / GOTEVI: ..viiuiieiiiieiieeiiieiie ettt ettt e et etteebeesteeesbeessaeesseesseeenseesssesnsaenssaesseeesseesssesnseensseans
Kontrol siiresi e dakika
Kontrol olg¢iitii Uygun Uygunsuz Uygulanamaz
Yerleske sinirlar1 ve kurallar duyurulmus O | |
Giris ve kritik noktalarda levhalar mevcut ve O | |
okunakli
Kapali alanlarda kullanim ve duman bulgusu yok 0 | |
Agcik alanlar kurumsal karara uygun O O O
Oksijen ve yanicit madde c¢evresi giivenli O O O
Tiitiin satis1 reklami ve tesvik bulgusu yok 0 | |
Kiilliik ve izmarit birikimi yok O O O
Yiikleniciler ve isletmeler kurallara uyuyor 0 | |
Bildirim ve birakma destegi bilgisi erisilebilir O O O
Onceki uygunsuzluklarin giderildigi dogrulanmig O O O
Bulgular ve yer bilgisi:
Acil miidahale:
Faaliyet Sorumlusu et eeeeeeteeesteeesteeesteeenateeetteeatteeaatee e heeeeheeeabeeeabeeeanreeeanteeeanaeeenreas
Hedef Tarih D [aeii il
Imza
Faaliyet Kontrol Sorumlusu : ...
Kontrol Tarihi D /A
Imza
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Ek 2 ihlal bildirim ve takip kaydi

Kayit no

Yerleske / Yer

Tarth / Saat

Bildirimi @lan GAlISAN & .......c..oiiiiiiiiie e e et e e et e e e et e e e e e eaaeaeeeanaaaeeeearaaaas

Alan : O Kanuni yasak alam1 [0 Kurumsal agik alan kurali [ Inceleme gerekli

UTTUN VE SOMUE GOZIETIN ...ttt e e e sees e ee e eeeseseseseses et eseseseseseeseessseseeesnesanenans

UYATT V& SOTIUG: ...uviiieeiiiiiiieeeeiieeeeesitteeesatteeeesateeeeesssseeeeassseeesasssseesasssseessanssssessasssseesanssseeesanssseeesassseeesesnsseens

Yangin veya saglik riski ve alinan Onlem: .........ccoocvieviiiiiiiiiiiieieee e

Iletilen yetkili birim / Tarih
Tekrar durumu / Onceki kayit baglantisi :

Diizeltici faaliyet / Sorumlu / Hedef tarih: ........cccooiiiiiiiiii e

Sonug / Kapanis tarihi / Dogrulayan

Not: Bu kayit idari para cezasi tutanagi degildir. Gerekli kisisel bilgiler yalnizca yetkili erisime ag¢ik kurumsal

sistemde, hukuki dayanak ve veri minimizasyonu gozetilerek islenir.

Ek 3 Uygulamaya gecis kontrolii

O Yetkili makam karar1 ve yiiriirliik tarihi belirlenmis.

O] Yerleske sinirlar1 ve uygulama sorumlulari tanimlanmas.

01 Hukuki kontrol ve sozlesme degerlendirmesi tamamlanmas.
[ Levhalar, duyurular ve bildirim kanali hazirlanmas.

0] Egitimler ve birakma destegi yonlendirmesi planlanmus.
L] Kontrol takvimi, kayit erigimi ve saklama plan1 belirlenmis.
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