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        HAZIRLAYAN                  KONTROL EDEN                         ONAYLAYAN 

   

Bu doküman elektronik ortamda günceldir. 

Kâğıt ortamındaki doküman, yayınlayan birimce onaylanmadıkça “KONTROLSÜZ KOPYA” dır. 
 

İş Akışı Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Erasmus+Ofisi 

 

 

Erasmus+Ofisi 

 

 

Erasmus+Ofisi 

 

Akademik ve İdari 

Personel 

 

Erasmus+Ofisi 

 

Akademik ve İdari 

Personel, 

Erasmus+Ofisi 

 

Erasmus+Ofisi 

 

 

Erasmus+Ofisi 

 

 

Erasmus+Ofisi, 

Mali İşler 

Direktörlüğü 

Turna Portal üzerinden 

ilanın açılması ve web 

site duyurusu 

 

Turna Portal 

 

 

Erasmus B Kitapçığı 

 

 

 

 

 

Erasmu+Ofisi Web 

Sayfası, Turna Portal 

Dilekçe 

 

Mobility Agreement 

 

 

Kabul Belgesi, 

Mobility Agreement, 

Sigorta, Vize Pasaport 

 

 

Turna Portal 

 

 

Hibe Sözleşmesi 

 

 

Turna Portal üzerinden başvuruların alınması ve 

değerlendirilmesi 

 

İlgili akademik yılın Erasmus proje 

ilanına çıkılması 

 

Yabancı dil sınavının 

yapılması-

değerlendirilmesi 

Asil ve yedek listelerinin ilan edilmesi 

Başvuru Red 

Eğitim Alma Eğitim Verme 

Giden personel dosyalarının hazırlanmaya başlanması 

Personel 

dosyalarındaki 

evrakların kontrolü 

Turna Portal üzerinden kabulün yapılması 

1 

1 yıldan az çalışan, idari 

ve akademik personel 

Başvuru Red 

İkili Anlaşma Yok 

İkili Anlaşma Var 

Evrakları Tam Olanlar 

 

Evrakları eksik olanlar 
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        HAZIRLAYAN                  KONTROL EDEN                         ONAYLAYAN 
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Kâğıt ortamındaki doküman, yayınlayan birimce onaylanmadıkça “KONTROLSÜZ KOPYA” dır. 
 

İş Akışı Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Akademik ve İdari 

Personel 

 

 

Erasmus+Ofisi 

 

 

Erasmus+Ofisi 

Katılım Belgesi, 

Mobility Agreement 

 

 

Hibe Sözleşmesi 

 

 

Mobility Tool, 

Beneficiary Module 

 

Revizyon İçeriği 

Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Açıklaması 

00 31.10.2019 İlk Yayın 

01 13.02.2026 Doküman genelinde değişiklik yapılmıştır. 

 

 

Hibenin %20’sinin yatırılması için Mali ve İdari 

İşler Direktörlüğüne mail ile ödeme talimatı 

verilmesi 

Personel bilgilerinin Avrupa 

Komisyonu sistemine girilmesi ve 

Anket doldurulması 

Dönüş evraklarının hazırlanması ve Turna Portal’a 

yüklenmesi 
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