1.  Adim; Oncelikle Tablo 1 de yer alan adimlar izlenir. “Intranet (1) = Talep formlar (2)”

Tablo 1

& Guvenli degil [fintranet/Pages/Index.aspx
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2.  Adim; Tablo 2 de yer alan “Satin alma talep formu(3)” segilir.

Tablo 2

ivenli degil | intranet/Pages/talep-formlari.aspx
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3. Adim; Tablo 3 de yer alan “Kurulus hesabimzla oturum ac¢in(4)” béliimiine kurumsal e-mail

(....@bezmialem.edu.tr) ve parola yazilir ve Oturum Ac¢(5) secilir.

(Not: Talepler proje yiiriitiiciisiiniin oturumu iizerinden yapilmahdir. Yardimc1 arastirmacilar iizerinden

yapilan talepler dikkate alinmaz.)
Tablo 3

(&)
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Parola

-

4. Adim; Tablo 4 de yer alan BZD1 (6) alan secili degilse secilir ve Modiiller (7) boliimii tiklanir.

Tablo 4
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5. Adim; Tablo 5 de yer alan “Tedarik ve kaynak atama (8)” béliimiinden “Tarafimdan hazirlanan
satinalma talepleri (9)” boliimii segilir.

Tablo 5

B < & Pano--Financeand Op X l+ v
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6. Adim; Tablo 6 de yer alan “+Yeni (10)” sekmesi se¢ilir ve sag ekranda agilan “Malzeme/ hizmet gerekgesi
(11)” boliimiinde projeye gore “36-I¢ kaynakh Proje (BAP) ve ya 37-Dis Kaynak Proje” (12) seceneklerinden
biri segilir.

Tablo 6
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7. Adim; Tablo 7 de yer alan “Varsayilan Projeyi Se¢ (13)” sekmesi tik’lenir ve asagida aktif olan “Satinalma
Tiizel Kisiligi (14)” boliimiinde “Bzd1 Bezmialem Vakif Universitesi (15)” boliimii segilir.

Tablo 7
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8. Adim; Tablo 8 de yer alan “Proje Kodu (16)” sekmesi tik’lenir ve acilan pencerede “ilgili Proje Kodu
Secilir(17)” ve “Tamam(18)” denir.

Tablo 8
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10.Adim; Tablo 10 de yer alan “Madde kodu(21)” béliimiine “PROJE ALIMLARI-UN

“+Satir Ekle (20)” secilir.

Tablo 9

Satinalma talepler

TLPO139896 : SATIN ALMA VE LOJISTIK DIREXTORLOGO
TLP0139896 : SATIN ALMA VE LOJISTIK DIREKTORLUGU - 13.07.20

Satinalma talebi baghg

Satirlar Baslk

YONETIM Durum TARIHLER is DOGRULAMA BAKIM LOKASYON
Satinalma talebi Malzeme / hizmet g Bakim emri Tesis
S |
Ad Mialzeme hizmet gerekces Envanter ad 86lim kodu
SATIN ALMA VE LOJISTIK DIR... [ [ |
Hazirlayan v Lokasyon

Satinalma talebi satirlan

t Urin eide =7 Har

kataloglar Iptal @ Kaldir Satinalma talebisatin ™ Fina

r~ Stok v Teklif talepleri

Durum

n bekledigi ... | Arama ad Kategori

Biltce tipi

Madde kodu

yazilarak secilir. ( Thtiyac kadar satir eklemek icin aym yol izlenir)

Tablo 10

Satinalma talepleri | TLPO139313 : SATIN ALMANWE LOJISTIK DIREKTORLUGO - 13.07.20
TLP0139913 : SATIN ALMA VE LOJISTIK DIREKTORLUGU - 13.07.20
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Satirar  Baglik
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Ad Muhasebelesme tarini Malzeme hizmet gere kgesi Envanter adi
SATIN ALMA VE LOJISTIK DIR. 13.07.2021 ayrntilan & [ |
Talep amac
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Satinalma talebi satirlan
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9. Adim; Tablo 9 de yer alan “Malzeme Hizmet Gerekgesi Ayrmtilart (19)” Béliimiine proje adi, proje
numarasi ve proje ile ilgilenen kisi adi ve irtibat numaras1 yazilir. Thtiya¢ olan iiriinleri eklemek icin

Griin ad

VERSITE(22)”

13.07.2021

irim fiyat
0,00000



11.Adim; Tablo 11 de yer alan “Uriin Adi1(22)” béliimiine talep edilen mal/hizmetin tam adim agiklayici bir
sekilde yazilir (Marka, iiriin kodu vs). “Miktar (24)” boéliimiine istenen miktar yazilir. “Varsa Tahmini birim
fiyat(25)” boliimiine projede onaylanan biitce fiyati yazihr.

Tablo 11
Satinalma talepleri | TLPO13991% : SATIN ALRA VE LOJISTIK DIREKTORLUGD - 13.07.20

TLP0139913 : SATIN ALMA VE LOJISTIK DIREKTORLUGU - 13.07.20

Satinalma talebi baghdi

Satirlar Baghk  Taslak

YONETIM

Hazirlayan TARHLER is DOGRULAMA BAKM LOKASYON
Satinalma talebi Talep tarihi Malzeme / hizmet gerekeesi Bakim emri Tesis
TLRO139913 [13.07.20m [l i; Kaynakli Proje (BAP) ~ [
Durum
ad Muhasebelesme tarihi Malzeme hizmet gerekgesi Envanter adi B81im kodu
SATIN ALMA VE LOJISTIK DI ] [ aynntian [ | |
Talep amaci
Satinalma talebi satiflan 13.07.2021
+3atirekle i Urn ekle = Harici kataloglar Iptal @ Kalelr  Satinalma talebi satin > Finansal adeler™  Stok > Tekif talepleri
satin alma til... | Alan faaliyet birimi Macide kodlu Tedarik kategorisi Urdin ach Urtin ach Miktar fEirim Varsa tahmin.., f Satinaima K., KDV tutan Birim fiyat Net tutar | Para birimi
bzd1 v SATIN ALMA VE LOJISTIK DI~ [KP000000002 S IG KAYRAKLI PROJE PROJE ALIMLARI-UNIVERSITE 1,00 §20ET 0,00000) 18,00 0,00000 0,00000 0,00000 TRY

12.Adim; Tablo 12 de yer alan “Satir ayrintilari(26)” béliimiinden “Stok boyutlari(27)” béliimii segilir.
Burada yer alan “Ambar (28)” béliimiinde “Bap (29)” Ambari boliimii segilir.

Tablo 12

Satinalrma talepleri | TLPO130913 : S&TIN ALMA WE LOVISTIK DIREKTGRLUBU - 13.07.20

TLP0139913 : SATIN ALMA VE LOJISTIK DIREKTORLUGO - 13.07.20

Satirlar Baghk | Teslsk
YONETIM

Haziriayan TARHLER is DOGRULAMA BAKM LOKASYON
Satinalma taleti Talep tarihi Malzeme / hizmet gerekgesi Bakim emri Tesis
TLPOT308T3 [13.07.2001 | (i Kaynakh Proje (82F) ] -
Durum
A Muhasebelesme tarini Malzeme hizmet gerekgesi Envanter ach B&liim kocly
SATIN ALMA VE LOJISTIK DiR. 13.07.2021 aynntifan I | |
Talep amaci -
irtibat Kigi
Hande DUZEN
0533123 1212
Satinalima talebi sstirlan
+ Satirekle i Urin ekle O Harici kataloglar  Iptal 01 Kaldir  Satinalma talebi satirn ™~ Finansal adeler™> Stok™> Teklif talepleri
Macide kodiu Tediarik kategorisi Urdin acht Uriin ach Miktar | Birim Varsatahmin.. | Satinalma K... KOV totan | Birim fiyat Net tutar | Fara birimi | Satici hesabn 5
.| KP000000002 |G KAYNAKLI PROJE PROJE ALIMLARI-UNIVERSITE  [solab Tiip 125563 500 ADET 0 2.000,00000 1600 36000000  2.000,00000 10.000,00000 TRY ~
& 1KPOOCOCO002 | 13.07.2021 | = | - | . | 12017403 | — | IkPooo
Madde  Genel  Aynntilar  Adres  Proje  Soruformu  Sabitkiymetler  Mali boyutlar
URON BOYUTLARI Fenk STOK BOYUTLARI Parti numarast Seri numarast Plaka Sahip
i Tesis | ‘ ‘
\—/ stit Stok Ana Tipi Depe tipi ambar T et Tesis
Boyut
— None Ana depo AYNIYAT AYHIYAT DEPO (BAVL) TU-03401
None Ana depo EAD BILIMSEL ARASTIRMA PROJEL... TU-03401 | |
[-] None Tali depo BYBE BEYKOZ VASAM BILIMLERTE... TU-03401
= None Tali depo DENEYHAY DEMEVSEL UVGULAMA VE AR... TU-03401
= None Tali depo DESTEHIZ DESTEK HIZMETLER] MUDURL... TU-03401
ri

Mone Tali depo DIFUAROKUL KURUMSAL ILETISIM FUAR VE.. TU-03401



*Talep eki EKlenmesi

13.Adim; Tablo 13 de yer alan “Atac Simgesi (30)” tiklanir.
Tablo 13

1 £
Kaydet +Veni M Sl {3ljékiy v Sstinalmatalebi  Finansal sgeler  Segenekler .0 & mm [= Y
Satinalm talepleri | TLPOTI0913 : SATIN ALMA VE LOJISTIK DIREKTORLUGL - 13.07.20 ilgili bilgiler >
= TLPO139913 : SATIN ALMA VE LOJISTIK DIREKTORLUGU - 13.07.20 St Gag Tk ISR i
Satinalma talebi bag ~ o
YONETIM Durum TARHLER is DOGRULAMA, BAKM LOKASYON Taslak

satinalma talebi Talep tarihi Malzeme / hizmet ge rekgesi Bakim emri Tesis U tarihten itibaren durum

. [13.07.2021 E) i Kaynakli Proje (BAP) 13.07.2021

alep amaci

ad /W‘ Muhasebelegme tarih Malzeme hizmet gerekeesi Envanter adi hgama

SATIN ALMA VE LOJISTIK DR, 13.07.2021 ayrintiiar [ ] |

Hazirlayan BAP 12345 noly proje Envanter kodu Lokasyon Sutarihten itibaren acim

HALIL [BRAHIM OZEN ]
irtibat Kisgi -
Hande DUZEN son fslem yapan kullanici
05331231212

Gézden gegiren Eylem

Satinalna talebi sshirlan 13.07.2021

+Satirekle i Orin ekle O Harici kataloglar  Iptal [ Kaldr  Satinalrma talebi satin ™ Finansal Gdeler™ Stok ™ Tekliftalepleri Bezmialern ™
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—
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0
% . 3 99 cogee e “ S 3 TR S LT oye
14.Adim; Tablo 14 de yer alan “+Yeni (31)” béliimiinden “Dosya (Satinalma)(32)” béliimii secilir.
Tablo 14
quzemi +eni v Belge gegmisi W Olugturan ™ &Sk yarlar  fOReferanslar  Segeneller 0 fe I R R =
s Beige Satinalma talebi satilan - Sstinalma talebi referansi; TLPO130913, 2 ekleri
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Dosya Muhasehe]
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HITP
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) . Kisitlama
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Hot B ~
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Preview ~
st
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ML
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15.Adim; Tablo 15 de yer alan “Gozat (33)” boliimiinden proje i¢cin alinan proformalarin oldugu dosyalar
secilir ve “Ac¢ (34)” boliimii ile talep ekine eklenir.

Tablo 15

| ?

Belge yiikle

EKaydet —+Yeni v il SI A

e )

Belge gegmisi W Olugturan ™ &8t8yarlar 2 Referanslar

p=l

Satinalrma talebi satirlan - Satinalina talehi referansi: TLPO139913, 2 ekler

Segenekler

- Agiklama Tiir flistirilmig Dosya Kategorisi
|-
Dosya(Satinalma)
Satinalma talebi satirlan
Genel
Mone
AYRNTLAR @x X
Notlar
« “ 4 [E > Bubilgisayar 5> Resimler » v o 2 Ara: Resimler
Dazenle = Yeni Klasor E- @ @
~
s Hizh erisim
Kisitlama B Masaista
iy “ & indirilenler  #
Belgeler
Ex - Film Rulosu Kaydedilmis Talep
=] Resimler o+ Resimler
DOSYA BLGLER| 2021
D |
s BVU2021010
BVU2021010-VAF
UniSatinalma
@ OneDrive
[ Bu bilgisayar
Preview 8 30 Nesneler
Belgeler
Daha fazls bilgi -
ezl bllat & indirilenter
KMLEK [ Masaiistii
i J Mazikler
Dosya(Satinalma)
&) Resimler
Sirket hesabi
Videolar
dat B
S Verel Disk (0 Y
Dosys adr: | Talep ~| |Tam dosyalar v
Iptal

16.Adim; Tablo 16 belirtildigi gibi eklenen biitiin satirlar isaretlenir(35), sonraki asamada “Satinalma Talep
Is akisi (36)” boliimiinden “Gonder(37)” butonuna basilir ve talep onay is akis1 baslatilmis olur.

Tablo 16

& buzente ?
W Satinalma tMEpleri

Satinalma talebi  Finansal Sgeler  Seqenekler .~

1-Satinalma Talep is akisi

=| TU 13 cndeoen oy )JISTIK DIREKTORLUGU - 13.07.20 Satidar Baglic | Teslak
Satinalma Wi bas k&
YONETIM Durum TARIHLER i§ DOGRULAMA BAKIM LOKASYON
Satinalma talebi Taslsk Talep tarini Malzeme / hizmet gerekcesi Bakim emri Tesis
TLPO139913 13072021 Ig Kaynakl: Proje (BAP)
_ Talep amaci
Ad 7 Toketim Muhasebelesme tarihi Mazlzeme hizmet gerekcesi Envanter adi B8liim kodu
SATIN ALMA VE LOJISTIK DIR... 13.07.2021 ayrintilan
Hazirlayan BAP 12345 nolu proje Envanter kodu Lokasyon
HALIL [BRAHIM
irtibat Kigi
Hande DUZEN
05331231212
alma talebi satirlan 13072021
atrekde T Urin ekle O Harici kataloglar Iptal [ Kaldir a Stok v/ Bezmialem v
S.. Satna.. Durum Madde kodu Tedarik kategorisi Uriin adi Satir Agiklamasi Miktar Birim Varsa tahmin... Satnalma KD... KDV tutan
bzd]  Gonderimedi  [KPODOOOO0OZ IG KAYNAKLIPROJE  PROJE ALIMLARIUNIVERSITE  isolab Tap 12345 500 ADET 2,000,00000 1800 36000000 2

1
[zt




