
SATIN ALMA UZMANI 
 
Eğitim ve Sağlık Alanında Hizmet veren kurumumuzun Satın alma ve Lojistik Direktörlüğünde görevlendirilmek üzere 
“Satın Alma Uzmanı” aramaktayız. 
 
 
GENEL NİTELİKLER 
 
·        Üniversitelerin lisans bölümlerinden mezun, 
·        Tercihen Üniversitelerin Satın Alma alanında tıbbi cihaz ve kimyasal malzeme konularında en az 2 yıl tecrübe 
sahibi , 
·        Tercihen YÖK İhale Yönetmeliği hakkında bilgi/tecrübe sahibi, 
·        Dış kaynaklı veya iç kaynaklı projeler de satın alma konularında deneyim sahibi, 
·        Piyasa araştırması, fiyat analizi ve pazarlık teknikleri konusunda deneyimli, 
·        Yazılı/sözlü iletişim yeteneği, organizasyon, planlama, takip ve raporlama yönü kuvvetli, 
·        MS Office uygulamalarına hakim, 
·        Dikkatli, düzenli ,disiplinli ve takım çalışmasına yatkın, 
·        Sözleşme süreçlerinde bilgi sahibi, 
·        Yoğun çalışma temposuna uyumlu, 
·        Erkek adaylar için askerlik hizmetini tamamlamış, 
  
  
 
 
 
İŞ TANIMI 
 
·        Kurumun prosedür ve hedeflerine uygun olarak tüm satın alma süreçlerinin (teklif alma, değerlendirme, ihale, 
müzakere/pazarlık, sözleşme) yürütülmesi, 
·        İç ve Dış kaynaklı projelerin satın alma süreçlerinin yürütülmesi ve bütçe kontrol ve takibinin yapılması, 
·        Taleplerin ve iş akışlarının takibi, 
·        Verilen siparişlerin kontrolü ve gelen faturalarla eşleştirilmesi, 
·        Koordineli çalışılan birimlerle evrak işlerinin yürütülmesi. 
·        İhale evraklarının hazırlanması, 
·        Evrakların arşivlenmesi. 

 


