BEZMIALEM VAKIF UNIVERSITESI
DEMIRBAS YONERGESI

AMAC

Madde 1 - (1) Bu Yonerge amaci, kaynagina ve edinme ydntemine bakilmaksizin kuruma ait dayanikli
tasinir mallarin kaydi, muhafazasi, kullanimi ve son islemlerinin yapilarak kayitlardan duastlmesi ile
yonetim hesabinin verilmesi, merkez ve diger birimlerin sorumlulariyla bunlar adina gérev yapacak
olanlarin belirlenmesi, merkez ve birimler arasinda tasinirlarin bedelsiz devri ve tahsisine iliskin esas ve
usulleri kapsamaktadir.

KAPSAM
Madde 2 — (1) Bu yénerge, Bezmialem Vakif Universitesi ve bagl birimlerini kapsar.

TANIMLAR
Madde 3 - (1) Bu yénergede gecen tanimlamalardan;

a. Amortisman: Asinma, yipranma payini anlatir. Demirbasa yatirilan sermayenin, dénemsel olarak azar
azar sermayeden eksilmesi anlamindadir.

b. Amortismanh Kiymet: Demirbasin kayit kiymetinden yipranma nedeniyle olusan deger kaybinin
(amortisman) cikarilmasi ile bulunan kiymettir.

c. Demirbas: Hizmetlerin yiritilmesi amaciyla, belli bir zamana bagh kalmaksizin devamli ve uzun siire
bir yerde kullanilan, kullanildigi siirece tiikenmeyip 6zelliklerini muhafaza eden, bir kisiden digerine
teslim edilip zimmete alinan ve sabit kiymetler kayitlarina alinmasinda yarar gorilecek diizeyde kiymet
tastyan tim dayanikh tasinir mallari kapsar.

d. Demirbas Kayit ve Zimmet Formu: Bir malin, Universite Demirbasina kayit edildigine ve
kullanicisina/sorumlusuna zimmet edildigine dair imzalanmis olan kayitlardir.

e. Demirbas Numarasi: Demirbasa kayit yapilirken Ayniyat Birimi tarafindan verilen numaradir.

f. Kayit Kiymeti: Kayda alinan demirbasa bigilen Turk Lirasi (TL) cinsinden kiymeti anlatir.

g. Rayi¢ Bedel: Giiniin kosullarina gore, piyasa fiyatlarina endeksli olarak ve “HEK Komisyonu” tarafindan
belirlenen kiymet/bedel anlamindadir.

h. Tamir Bedeli: Arizalanmis veya hasar gérmis demirbasin tamir edilerek normal ve calisir duruma
getirilmesi igin yapilan islemlerin parasal degeridir.

i. Zimmet: Koruma, sahip ¢ikma, bor¢ anlamindadir. Bir ¢alisanin gorevi dolayisiyla; idare, muhafaza ve
yetkisi altinda bulunan mallari anlatir.

j. Birikmis Amortisman: Dayanikli tasinirlara donemsel olarak ayrilan amortismanlarin muhasebe
kayitlarindaki toplamini ifade eder.

k. HEK (Hurda — Eskimis — K6hne): Ekonomik 6mriini tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik
ve fiziki nedenlerle alinis amaglari dogrultusunda kullaniimasi imkani kalmayan ve tamiri mimkiin veya
onarim bedelinin ekonomik olmadigina dair teknik rapor diizenlenen arizalar nedeniyle kullanilmasinda
yarar gorilmeyerek hizmet disi birakilan tasinirlar ile tretim sirasinda elde edilen kirpinti, dékinti ve
atik parcalari,

. iz bedeli: Kayith demirbasin tamaminin amortismana ayrilmasi durumunda muhasebe kayitlarinda
kalan 1 kurusu,
ifade eder.
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KAYIT iSLEMLERI

Madde 4 - (1) Ayniyat Yetkililerinin Gérevleri;

a. Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabull yapilanlari cins ve niteliklerine gore
sayarak, tartarak, olcerek teslim almak, dogrudan tiketilmeyen ve kullanima verilmeyen tasinirlari
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

b. Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlari kontrol ederek teslim almak ve 3 isglnu
icinde muayene ve kabul islemlerini tamamlattirmak,

c. Tasinirlarin giris ve cikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri dlizenlemek,

d. Tuketimi veya kullanima verilmesi uygun gorulen tasinirlariilgililere teslim etmek,

e. Tasinirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya ve galismaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi igin
tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

f. Ambar sayimini ve stok kontrolliinii yapmak, asgari stok seviyesinin altina disen tasinirlari satin
almaya bildirmek,

g. Kullanimda bulunan dayanikh tasinirlari bulunduklar yerde kontrol etmek, sayimlarini yapmak ve
yaptirmak,

h. Birimlerin malzeme ihtiyag planlamasinin yapilmasina yardimci olmak,

i. Kayitlarin tuttugu tasinirlarin yénetim hesabini hazirlamak ve sunmak,

j. Ayrica Ayniyat vyetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlarda kasit, kusur, ihmal veya
tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumludurlar,

k. Ayniyat yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlari devir ve teslim etmeden goérevlerinden
ayrilamazlar.

(2) Demirbas Numarasi Verilmesi;

Universite ve bagl birimlerine; satin alma, kendi biinyesinde iiretme veya hibe yoluyla temin edinilen
demirbasa, Ayniyat birimi tarafindan demirbas numarasi verilir. Kullanilis bigimleri ve yapilar
nedeniyle Uzerlerine etiket ve numara konulamayanlar disinda kalan tim demirbas malzemelerin
Uzerine, gorunir bicimde ve silinmeyecek tarzda, demirbasin kurum mali oldugunu belirten, demirbas
numarasini yazilir veya etiket konulur.

(3) Demirbag Ozelliklerinin Belirtilerek Kaydi;
Numara verilen demirbas, temel ayirt edici 6zellikleri: (fatura bilgileri, marka, model, boyutlar, imal
edildigi malzeme, resim vb.) belirtilerek, Ayniyat Birimi tarafindan kayit edilir.

(4) Kayitlara Esas Alinan Kiymet;

Satin alma, kendi bilinyesinde lretme veya hibe yoluyla temin edilen demirbasin kayitlarinda “Kayit
kiymeti” maliyet miktari lzerinden yapilir. i¢ piyasadan satin alma veya ithalat yoluyla edinilen
demirbasin kayitlarinda esas alinan bedel maliyet miktari olup, eger K.D.V. 6denmis ise maliyet miktari
Universite tarafinda (168 049 1952 vergi kimlik numarasina) K.D.V. tutar indirildikten sonra, Hastane
tarafinda ise (168 049 5245 vergi kimlik numarasina) K.D.V dahil tutar esas bedeldir. Bagis yoluyla
edinilen demirbasin kayitlarinda esas alinan bedel ise, satin alinmasi halinde 6édenmesi gereken
bedeldir. Kendi blinyemizde lreterek edinilmis demirbaslarda ise tGretim maliyeti kayit bedelidir.

(5) Para Birimi;
Demirbas kayit kiymeti ve amortismanl kiymeti “Tlrk Lirasi Para Birimi” (TL) cinsinden gosterilir.

(6) Demirbas kayit ve Zimmet Belgesi;
Demirbasin kaydiyla birlikte, talep sahibi ve kullanici birime zimmet edildigine iliskin “Demirbas Kayit ve
Zimmet Belgesi” Ayniyat biriminde saklanir, bir nlishasi da zimmet sahibine teslim edilir.
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AMORTISMAN iSLEMLERI

Madde 5 — (1) Amortisman islemleri iki asamadan olusur;
a. Kiymet Yitimi ve Kullanim Sireleri;

1. Universite ve bagli birimlerine kayit edilmis demirbas malzemelerin yipranma nedeniyle olusan
deger kayiplari hesaba katilmak suretiyle kiymetleri “amortismanh kiymet” olarak gosterilir.
Demirbaslarin yipranma paylari, kayitlara alinan kiymet bedelleri Gizerinden ve ilgili demirbasin
faydali/ekonomik 6mri esas alinarak belirlenir. Demirbasin yipranma payi nispeti, Vergi Usul
Kanunu Hikidmleri gergevesinde belirlenir.

2. Amortismanh kiymeti, “sifir’ olan ve kullanilmaya devam edilen demirbaslarin amortismanli
kiymeti, “iz bedeli” olarak envanter kayitlarinda yer alir.

3. Henliz 6mriini tamamlamamis ancak envanter kayitlarindan ¢ikarilmasi gereken demirbaslarin
kayith tutariyla, birikmis amortisman tutari arasindaki fark kadar, kayittan ¢ikarma isleminin
yapildigi donem sonunda kalanin tamami amortisman ayrilir.

4. Vergi Usul Kanunu Genel tebliginde ilan edilen bir defada gider yazilacak tutar altinda kalan net
tutardaki demirbaslar amortisman uygulanmadan ilgili ddonemde dogrudan gider yazilir.

b. Ekleme ve Talimat Yoluyla Kiymet Artimi;

1. Demirbasa modiler ekleme veya niteligini ve dolayisiyla degerini artiracak sekilde tadilat
yapilmasi halinde, yapilan harcama tutari, demirbasin amortismanl kiymetine eklenir. Ayni
sekilde, demirbasin son haline gore tarifi dizeltilir.

ZIMMET iSLEMLERI

Madde 6 — (1) Zimmet islemleri asagidaki sekilde yapilir;

a. Universite ve bagli birimlerine kayit edilen demirbas malzemenin talep sahibi ve kullanici birime
zimmet islemi 5 is glinl icinde Ayniyat Birimi tarafindan yapilir. Talep sahibi ve kullanici birim adina
zimmeti Birim Amiri ve/veya kullanici alir.

b. Akademik Birimlerde zimmet birim adina ABD/Enstiti/Fakuilte/YUksek Okul sorumlulari, Yonetsel
hizmet birimlerinde ise, Direktér/Mudur/Birim Sorumlusu tarafindan alinir.

c. Demirbasin kullaniciya EK-1 formu diizenlenerek teslim edilecektir.

AKTARMA iSLEMLERI

Madde 7 — (1) Aktarma islemleri tic asamadan olusur;

a. Ayni Birim icinde Yer Degistirme Onayi: Bir Birimde kayith bulunan demirbasin yeri, ayni birim
icinde ve ayni veya farkl kisiye zimmetli olmasi kosuluyla, ayniyat biriminin onayi ile bu degisiklikler
EK-2 Formu doldurularak yapilir.

b. Bir Birimden Diger Birime Aktarma Onayi: Demirbasin bir birimden baska bir birime aktarilarak
devredilmesi tarafindan her iki birim Ust vyetkilisinin onayi ile Ayniyat Birimi tarafindan
gerceklestirilir. Bu degisiklikler ilgili EK-2 formu doldurularak yapilir.

¢. Kurumlar Arasi Aktarma Onayi: Kurumlar arasinda bedelli ya da bedelsiz devir yapilacak demirbaslar,
imza sirkllerinde belirtilen yetki ve tutarlar esasinda onaylanarak yapilir.

DEMiRBA$ KULLANIM ESASLARI
Madde 8 - (1) Demirbas kullanim esaslari su sekildedir;
a. Demirbas Kullanimi;
1. Demirbaslar, amacina ve usuliine uygun olarak kullaniimahdir.

2. Kisilere zimmetli olan envantere kayitli cihaz, makine, alet, mefrusat, ulasim veya is araci vb.
demirbaslar, belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel maksatlarla ve/veya cikar saglamak
amaciyla kullanilamaz, bir baskasina kullandirilamaz ve yetkili makamin onaylr olmadan bir
baskasina devredilemezler.

b. Demirbasi Kayith Bulundugu Yerden Disariya Cikarma Yetkisi;
1
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1. Kayith demirbas malzemeler ( tasit araclari hari¢ ) , Genel Sekreterlik/Genel Koordinatérliik onayi
olmaksizin kayith bulunduklari yerlerden baska vyerlere gecici slreler icin aktarilarak
kullanilamazlar. Ancak gergeklestiriimesi Rektorliikce onaylanmis sosyal kiltiirel, bilimsel vb.
Etkinlikler igin kullanilacak demirbaslar kayitli bulunduklari yer disina Genel Sekreterlik/Genel
Koordinatorlik onayi ile gikarilabilirler.

2. Demirbaslar, tamir-bakim, egitim ve benzeriisleri yapmak amaciyla kayith bulunduklari yer disina
Birim amiri ve teknik bolim onayl belge ile ¢ikarilabilirler.

3. Demirbasin Kayith Bulundugu Yerden Disariya Cikarilma ve iade sekli;

I. Kayith bulunduklari yer disina gegici olarak gikarilacak demirbas, teslim tutanagi ile imza
karsiliginda sorumlusu tarafindan demirbasi alacak olanlara teslim edilir.

II. Kayith bulunduklari yer disina gegici olarak gikarilmis demirbasin iade islemi, mevcut teslim
tutanag kullanilarak iade edildigine dair imzalanmasi seklinde veya yeni bir teslim tutanagi
diizenlenerek gergeklestirilir.

c. Teslim Alinan Demirbasin Sorumlulugu;

1. Kayith bulundugu yerin disina gegici olarak gikarilmasi amaciyla demirbasi teslim alan kisi/kisiler,
teslim aldiklari demirbasi iade edinceye kadar bu demirbastan sorumludurlar ve bu demirbasi
teslim aldiklari hal ve durumda iade etmek icin gerekli 6zen ve dikkati gosterirler. Bu kisiler, s6z
konusu demirbasi belirlenmis alan ve amaci disinda kisisel maksatlarla ve/veya cikar saglamak
amaciyla kullanamaz, bir baskasina kullandiramaz ve yetkili makamin onaylr olmadan bir
baskasina devredemezler.

d. Teslim Alinan Demirbasin Hasar Gérmesi veya Kaybolmasi;

1. Kayith bulundugu yerin disina gegici olarak gikarilan demirbasin hasar gérmesi veya kaybolmasi
durumunda, demirbasi teslim alan kisiler Universitenin ugradigi zarar ziyani, kusurlu bulunduklar
oranda ve 10. Maddede yer alan esaslar cercevesinde, tazmin etmek mecburiyetindedir.

ENVANTER iSLEMLERI
Madde 9 — (1) Envanter islemleri envanter raporu alinarak yapilir;

a. Her mali yilin son ayi icinde, Rektorlikge belirlenecek esaslar gergevesinde, envanter islemi yapilarak
Envanter Sonug Raporu Rektorlige sunulur.

b. Ayniyat birimi tarafindan belli araliklarla envanter kayitlari esas alinarak yapilan demirbas kontroli
sonucu, bir rapor seklinde ilgili birim yetkilisine génderilir. Universite ve bagl birimler, demirbas
kontrollinin yapilmasi i¢in ayniyat birimine gerekli ortami saglar.

DEMIRBASIN ZARARA UGRAMASI VEYA KAYBI

Madde 10- (1) Demirbasin zarara ugramasi ve kaybi durumunda uygulanacak esaslar;

a. Zimmet Sorumlulugu ve Zarara Ugramasi veya Kayip Sorusturmasi;

1. Zimmete alinan demirbasin 6nemli bir ihmal veya kasit nedeniyle kaybolmasi veya zarara
ugramasi halinde, meydana gelen zarardan zimmet alanlar sorumludur.

2. Imza sirkilerinde belirtilen yetkiler cercevesinde Envanter Kontrol raporlarinin incelenmesi,
dogrudan bildirim veya teknik rapor sonucunda belirlenen demirbas zarar ziyan veya eksiklik
hallerinde arastirma, inceleme ve teftis islemleri ile gerekli zarar-ziyan sorusturmasi, ilgili birim
yoneticisinin gorevlendirecegi zarar ziyan komisyonu tarafindan 15 giin icerisinde tamamlanarak
sonug ilgili birim yéneticisine iletilir. ilgili birim ydneticisinin onayi ile bu siire bir defaya mahsus
olmak lizere 30 giine kadar uzatilabilir. ilgili birim y®neticisinin uygun gdrmesi halinde, Disiplin
Yonetmelik ve/veya Yonerge geregince disiplin islemi baslatilir.

b. Demirbasin Zarara Ugramasi veya Kaybin Tazmin Edilmesi;

1. Yapilan sorusturma sonucunda Disiplin Kurulunun / Universite Yonetim Kurulunun verecegi karar
ile demirbasin zarara ugramasinda veya kaybinda kusuru bulunanlar, Universitenin ugradigi zarar

ziyani tazmin etmek mecburiyetindedir.
-]
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2. Kaybolan demirbasin, “Rayi¢ Bedeli” veya “Amortismanl Kiymet Bedeli” veya “Yenisinin (veya
Esdegerinin) Temin Bedeli”; hasar gormis demirbaslarda, “tamir bedeli”, “tazmin bedeli” olarak
10.a.2. maddesinde olusturulan zarar ziyan komisyonu tarafindan belirlenir. Bu komisyon, uygun
gordigl hal ve durumlarda, tazmin bedelini, kullanim kayiplarini da dikkate alarak artirabilir.

3. Kaybolan veya hasar goren demirbasin, kaybolmasinda veya hasar gérmesinde kusuru bulunan
kisi/kisilerden, tazmin edilir.

c. Tazmin / Tamir Bedelinin Tahsili;

1. Kaybolan veya hasar goren demirbasi tazmin etmekle yikimlenen kisi/kisiler 6ngorilen
Tamir/tazmin bedelini, Disiplin Kurulunun / Universite Yénetim Kurulunun kararindan sonra ve
belirlenen siire icerisinde Universiteye éder.

2. Demirbagi tazmin etmekle yiikiimlii olan kisi/kisilerin Universite personeli olmasi halinde, tazmin
bedeli personelin maasindan kesinti yapilmak suretiyle de tahsil edilebilir. Aylik kesinti miktar
personelin net maasinin %25’inden daha fazla olamaz.

3. Demirbasin tazmin bedelinin 5 aylik birit asgari Gcret tutarindan daha c¢ok oldugu hallerde
ddeme yontemi ve siresi Disiplin Kurulu / Universite Yénetim Kurulu tarafindan ayrica
belirlenebilir.

4. Demirbasi tazmin etmekle yukimli olan kisinin/kisilerin 6demesi 6ngoérilen tazmin bedelinin
tamamini édemeden Universite’den ayrilmalari halinde, édenmeyen tazmin bedeli kismi ilgili
kisinin/kisilerin, varsa Universite’den olan alacaklarindan kesinti yapilarak tahsil edilir, aksi
hallerde idare alacagini mahkeme yolu ile tazmin etme yoluna gider.

HEK KOMiSYONU
Madde 11 — (1) HEK Komisyonu olusturma ve Kayittan ¢ikarma islemi;

a. HEK Komisyonunun Olusumu

1. Demirbas malzemelerin tazmine ve satisa esas bedellerinin belirlenmesinde, amortisman
yipranma nispetleri takdirinde, kayittan ¢ikarma islemlerinde ve bagis yoluyla gelen
malzemelerin, demirbaslarin fiyatlarinin belirlenmesinde karar almak lzere HEK Komisyonu
kurulur. Bu Komisyon; Mali ve idari isler Direktoéri veya isletme Direktérii
Baskanhginda(Universiteye ait komisyonda Mali isler Direktorliigli, Hastane komisyonunda ise
isletme Direktérii yer alir), Ayniyat Sorumlusu, Satin alma Mudirli, Teknik Personel (Teknik
Servis, Destek Hizmetleri, Bilgi islem, vb.) ve Demirbasin zimmetinde bulundugu bo6lim
yetkilisinden olusur.

2. HEK Komisyonu demirbas ile ilgili bélim/birim yetkilisinin de aralarinda olacagi en az dort lGyenin
katihmi ile toplanir ve toplantida bulunan tyelerin ¢ogunluk oyu ile karar alinir. Esit durumlarda
Baskanin oyu yoniinde karar verilir. Komisyon raporu dogrultusunda imza sirkilerinde belirtilen
yetki ve tutarlar esas alinarak ilgili Gst yoneticiden onay alinir.

b. Demirbas Kaydindan ¢ikarma;

1. Teknolojik olarak kullanma imkani kalmayan, ekonomik omrini vyitirmis, kullanilmayacak
derecede yipranmis veya tamir edilmeyecek durumda olan, kaybolan veya ¢alinan Demirbasin
kayittan cikarilmasi icin EK-3 formu doldurulmalidir.

2. HEK Komisyonunca komisyon raporu dogrultusunda (st yoneticisi tarafindan kayittan
dustrilmesi icin onay verilen demirbaslar ayniyat birimi tarafindan kayitlardan cikartilr.

c. Kayittan Cikarilan Demirbastan Yararlanma;

1. Demirbas kaydindan cikarilan demirbasin herhangi bir aksami demirbas (zerinden alinarak
Universite ve bagh birimlerinde degerlendirilebilir veya demirbas tiimiyle yedek parca olarak
veya baska bir amacla degerlendirilmek ilizere Universitenin herhangi bir birimine teslim
edilebilir.
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2. Demirbas kaydindan c¢ikarilan demirbas, imza sirkilerinde belirtilen yetki ve tutarlar ¢cercevesinde
onaylanarak, Devlet Kurumlarina veya diger dernek ve sivil toplum kuruluglarina satilabilir veya
verilebilir.

3. Demirbas kaydindan cikarilan herhangi bir demirbas, Universite ve bagh birimleri icinde
degerlendirilemedigi ve ekonomik degerinin bulundugu hallerde, HEK komisyonunun karari ile
satisa arz edilir. Satisa taban fiyat teskil edecek olan tahmini bedeli HEK komisyonu tarafindan
belirlenir.

4. HEK Komisyonu tarafindan belirlenen tahmini satis bedeli dogrultusunda Satin alma MudurliGgu
tarafindan imza sirkllerinde belirtilen yetki ve tutar esasinda onay alinarak satis gercgeklestirilir.

5. Satisa cikarilan demirbas(lar) satilamadigi takdirde, dnceden belirlenmis satis bedeli, 11.c.4.
bendinde 6ngorilen yetkili makamin onayi ile %50’ye kadar indirilerek ikinci kez satisa ¢ikarilir.

6. ikinci kez satisa cikarilip da satilamayan demirbas(lar), 11.c.4. bendinde &ngériilen yetkili
makamin onayi ile son satis bedeli %90’a kadar indirilerek tglincl kez satisa gikarilir.

7. Satistan elde edilen tutar Universiteye gelir kaydedilir.

8. Universite ve bagl birimlerin icinde degerlendirilemeyen ve/veya degersiz oldugu igin
satilamayan kayittan ¢ikarilmis demirbaslar, kayittan ¢ikarma islemine onay veren makamin izni
ile atilir veya imha edilir.

9. Yukarida belirtilen islemlere ait tutanaklar kayittan diisme dosyasina dahil edilir.

SON HUKUMLER

Madde 12- (1) Demirbas islemlerinde Form Kullanimi: Demirbas malzemenin Kayit, Zimmet, Aktarma
ve Kayittan Cikarma islemlerinde Kalite Direktorligtince hazirlanan formlar kullanihr.

HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Madde 13 - (1) Bu Yénergede hiikim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri, YOK,
Senato ve Universite Yénetim Kurulu kararlari uygulanir.

YURURLUK

Madde 14 - (1) Bu Yénerge, Bezmialem Vakif Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren ylrurluge girer.

YURUTME
Madde 15 - (1) Bu Yénergeyi Bezmidlem Vakif Universitesi Rektdrii yiiriitir.

EKLER

1. Demirbas Zimmet Formu (Birim ici ve Birimlerarasi)
2. Demirbas Yer Degisikligi Formu (Birim ici ve Birimlerarasi)

3. Demirbas Kayittan Cikarma Formu
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bezmialem.edu.tr/docs/03-06-2015-DEMIRBAS-YONERGESI-EK-1-DEMIRBAS-ZIMMET-FORMU.xlsx
bezmialem.edu.tr/docs/03-06-2015-TARIHLI-DEMIRBAS-YONERGESI-EK-2-DEMIRBAS-YER-DEGISIKLIGI-FORMU.xlsx
http://bezmialem.edu.tr/docs/03-06-2015-TARIHLI-DEMIRBAS-YONERGESI-EK-3-DEMIRBAS-KAYITTAN-CIKARMA-FORMU.xls

