KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DIREKTORLUGU
SALON REZERVASYON VE KULLANIM KURALLARI

1- GRUP CALISMA ODALARI 1/2/3

Kullanicilarimiz igin ayrilar grup ¢alisma odalarimiz 1 adet 8 kisilik, 1 adet 6 kisilik, 1 adet 10 kisilik odalardir.

Grup c¢alisma odalarindan sadece BVU kullanicilari yararlanabilmektedir.

Kullanicilar, grup ¢alisma odalari rezervasyonu icin Kiitliphane Bilgi Masasina kimlik karti ile basvurarak odanin
misaitlik durumuna goére yer ayrilmasi gerekmektedir.

Ayrica, rezervasyon islemleri online olarak kiitiiphane web sayfamizdan “oda rezervasyonu” baslhgindan veya
kutuphane@bezmialem.edu.tr mail adresine mail atilarak yapilabilir.

Calisma odalari giinliik olarak minimum 1 (bir), maksimum 3 (U¢) saat siire i¢in gruplara kimlik karsiliginda
tahsis edilebilir.

Gunlik rezervasyonlar ardisik veya ayri saatlerde olabilir.

Kullanici ayni saat iginde iki farkl oda igin rezervasyon yapamaz.

Alti kisilik cahsma grubu odasindan en az 2, Sekiz ve on Kkisilik calisma odalarindan en az 3 Kkisi
yararlanabilmektedir. Bu saylya ulasilmadigi takdirde oda rezervi yapilamaz.

Ayni kisi veya kisiler hafta en az 3 glin oda rezerv etme hakkina sahiptir.

Rezervasyonu yapilan odalarda uzatma/yenileme yapilmaz. Sadece talep olmadigi durumlarda stire uzatilabilir.
Kutliphane gorevlisi gerekli gordigu takdirde rezervasyonlarda dlzeltme/ uzatma ve/veya iptal islemi
yapabilir.

Grup calisma odalari Kitliiphane calisma saatleri icinde rezerve edilebilir.

7/24 galisma saati esnasinda grup ¢alisma odalari kapali olacaktir.

Rezerve edilen oda, baslangi¢ saatinden 5-10 dk. icinde 6diing alinmalidir. 10 dk. icinde 6diing alinmayan
rezervasyon otomatik olarak diiser ve oda bosa ¢ikar.

Yapilan rezervasyonlar iptal edilmek istendiginde kitliiphane otomasyon sistemi lizerinden veya kitliphaneye
basvurarak (e-mail veya bizzat) iptal edebilir.

Odalarin rezervasyon durumlari sistem (izerinden goriintiilenebilir veya kiitiiphaneciye danisilabilir.

Oda anahtarlari BVU kullanici kimligi ile birlikte Kiitiphane Bilgi Masasindan teslim alinir.

BVU kullanici kimlik karti olmayan kullanicilar oda anahtarlarini alamaz.

Odalarin kapisi kullanim sonrasi kullanici tarafindan kilitlenir, anahtar tekrar Kitliphane Bilgi Masasindan
yetkili kitliphane personeline teslim edilir (Anahtari kaybeden kullanici kaybettigine dair dilekce yazmak
zorundadir).

Oda anahtari ve ek donanimlar (projeksiyon kumandasi, projeksiyon baglanti kablosu, yazi tahtasi, kulakhk
vb.), odadan yararlanmak isteyen kullanicilarin kimlik belgeleri karsihiginda talep edene zimmetlenir.
Odalardaki tiim materyallerin sorumlulugu odayi kullanan kisilere aittir.

Esya ve ekipmanlar 6zenli ve temiz kullaniimalidir.

Odanin diizenli birakilmasindan odayi 6diing alan kisi sorumludur. Diizenli birakilmadigi takdirde bir sonraki
rezerv talebinde oda o kisiye kullandiriimayabilir.

Kullanim sonrasi, odaya ait ekipmanlar, teslim alindigi sekliyle birakilir. Kaybolma, bozulma, cizilme vb. gibi
durumlarda esyadan kullanici sorumludur ve aynisini temin etmek zorundadir.

Odadan disariya masa, sandalye vb. esyalari ¢ikartmak yasaktir.

Diger ¢calisma salonlari ve okuma salonundan grup ¢alima odasina sandalye giris-cikisi yapilmamalidir.
Odadaki ses yuksekligi diger kisileri distinerek, diger kullanici ve hizmetleri etkilemeyecek diizeyde olmaldir,
ylksek sesle konusulmamalidir.

Kullanim disi zamanlarda odalarda esya (canta, kitap, mont, ders notu vb.) birakilmamalidir. Yasanacak
herhangi bir kayip olayindan kitiiphane personeli sorumlu tutulamaz.

Kapal kaplarda icecek icilebilir.

Odalarda ufak paketli yiyecekler disinda yiyecek tiiketilmez.

Kullanim sonrasi ¢opler, ¢cop kutusuna atilmahdir.

Cep telefonlar titresim ya da sessiz kullanima ayarlanmalidir.
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Litfen odadaki hicbir aracin elektrik baglantisini kesmeye ya da tamir etmeye calismayiniz. ihtiya¢ halinde
gorevliye danisiniz.
Her tirli isteginizi kitlphane gorevlisine bildiriniz.

AKADEMISYEN ODASI

Kitliphane ve Dokimantasyon Direktorligli Akademisyen Odasi Akademik personel icin ayrilan calisma
odasidir ve 4 kisiliktir.

Akademisyen odasindan sadece BVU 6gretim elemanlari, hekimler ile ylksek lisans ve doktora 6grencileri
arastirma, makale, tez, proje vb. galismalari icin yararlanabilmektedir.

BVU tim akademik personelimiz kutuphane@bezmialem.edu.tr adresine mail atarak veya web sayfamizda
online olarak odayi rezerve edip calismalarinda kullanabilir.

Akademisyen odasi Kitliphane calisma saatleri icinde rezerve edilebilir.

Kimlik karti olmayan kullanicilar oda anahtari verilmez.

Calisma odalari maksimum 4 (dort) saat siire igin gruplara kimlik karsiliginda tahsis edilebilir. Talep olmadigi
durumlarda sure uzatilabilir.

Kullanim disi zamanlarda odada esya (canta, kitap, mont, ders notu vb.) birakilmamalidir. Yasanacak herhangi
bir kayip olayindan kitliphane personeli sorumlu tutulamaz.

Odalardaki tiim materyallerin sorumlulugu odayi kullanan kisilere aittir.

Salondan disariya masa, sandalye vb. esyalari ¢cikartmak yasaktir.

Odadaki ses yiiksekligi diger kisileri diisiinerek, diger kullanici ve hizmetleri etkilemeyecek diizeyde olmalidir,
ylksek sesle konusulmamalidir.

Litfen odadaki hicbir aracin elektrik baglantisini kesmeye ya da tamir etmeye ¢alismayiniz. ihtiyag halinde
gorevliye danisiniz.

Her tirli isteginizi kitiphane gorevlisine bildiriniz.

SEMINER ODASI

Kituphane ve Dokiimantasyon Direktorligl Seminer Odasi 18 kisiliktir. Bu kisi sayisi ile diizenlenebilecek her
trll toplantiya ev sahipligi yapabilecek donanima sahiptir.

Seminer salonunda yapilacak her tirli etkinlik igin KiitiUphane ve Dokiimantasyon Direktorliigii’'nden randevu
alinmasi gerekmektedir. Randevular kutuphane@bezmialem.edu.tr adresine bildiriimesi veya web
sayfasindan online rezervasyon yapilmasi gerekmektedir.

Salondan sadece BVU kullanicilari en az 5 kisilik gruplar halinde rezervasyon yaptirarak yararlanabilirler.

Oda anahtari ve ek donanimlar (projeksiyon kumandasi, projeksiyon baglanti kablosu, yazi tahtasi, kulakhk
vb.), odadan yararlanmak isteyen kullanicilarin kimlik belgeleri karsiliginda talep edene zimmetlenir.
Odalardaki tiim materyallerin sorumlulugu odayi kullanan kisilere aittir.

Salondan disariya masa, sandalye vb. esyalari ¢cikartmak yasaktir.

Kullanim disi zamanlarda odada esya (¢anta, kitap, mont, ders notu vb.) birakilmamalidir. Yasanacak herhangi
bir kayip olayindan kitiiphane personeli sorumlu tutulamaz.

Odadaki ses yuksekligi diger kisileri diisiinerek, diger kullanici ve hizmetleri etkilemeyecek diizeyde olmahdir.
Litfen odada ki hicbir aracin elektrik baglantisini kesmeye ya da tamir etmeye ¢alismayiniz. ihtiya¢ halinde
gorevliye danisiniz.

Her tiirll isteginizi kitiiphane gorevlisine bildiriniz.

MULTIMEDYA ODASI (BiLGISAYARLI CALISMA SALONU)

Kitiphane ve Dokiimantasyon Direktorligi Multimedya Odasi (Bilgisayarli Calisma Salonu) 22 kisilik hizmet
vermektedir.

Multimedya odasinda grup ¢alismasi yapmak yasaktir. Sesli grup ¢alismalari sadece “Grup Calisma Odalar”
nda yapilabilir.
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Masalarda kisisel esyalar (kitap, defter, canta, mont, ders notu vb.) birakilarak rezerve amach yer tutmak
kesinlikle yasaktir (20 dakika boyunca kullanilmayan masalar bosaltilarak, yer gereksinimi duyan 6grencilerin
kullanimina sunulur).

Odalardaki tiim materyallerin sorumlulugu oday!i kullanan kisilere aittir.

Kullanim sonrasi, odaya ait ekipmanlar, teslim alindigi sekliyle birakilir. Kaybolma, bozulma, cizilme vb. gibi
durumlarda esyadan kullanici sorumludur ve aynisini temin etmek zorundadir.

Kullanim disi zamanlarda masalarda esya (¢anta, kitap, mont, ders notu vb.) birakilmamalidir. Yasanacak
herhangi bir kayip olayindan kitiiphane personeli sorumlu tutulamaz.

Salondan disariya masa, sandalye vb. esyalari ¢cikartmak yasaktir.

Salona yiyecek-icecek getirilmesi yasaktir.

Odadaki ses yuksekligi diger kisileri distinerek, diger kullanici ve hizmetleri etkilemeyecek dlizeyde olmaldir,
ylksek sesle konusulmamalidir.

Lutfen odadaki hicbir aracin elektrik baglantisini kesmeye ya da tamir etmeye ¢alismayiniz. ihtiyag halinde
gorevliye danisiniz.

Kitiphanenin gorsel isitsel koleksiyonundan yararlanmak isteyen kullanicilarimiz bilgi masasina basvurarak
kullanim 6ncesi 6dlng alma islemlerini gerceklestirmesi gerekmektedir.

Her tirli isteginizi kitlphane gorevlisine bildiriniz.

7/24 CALISMA SALONU

7/24 galisma salonunda yiksek sesle konusmak ve grup ¢alismasi yapmak yasaktir.

Masalarda kisisel esyalar (kitap, defter, ¢canta, mont, ders notu vb.) birakilarak rezerve amach yer tutmak
kesinlikle yasaktir.

7/24 calisma salonunda baskalarini rahatsiz edecek sekilde koku yayan yiyecekleri yemek kesinlikle yasaktir.
7/24 ¢alisma salonunu amaci disinda kullanmak kesinlikle yasaktir.

7/24 salonlarinda, elektrik tesisatini tehlikeye sokacak her turli aletin kullanimi yasaktir (Elektrikli su isiticisi,
elektrikli soba vb.). Kullanildigi tespit edilen aletler toplatilip imha edilecektir ve kullanan kisi hakkinda islem
yapilacaktir.

7/24 calisma salonuna saat 22.00 dan sonra giris ve cikislar KitGphanenin Acil cikis kapisindan
gerceklestirilecektir.

Kullanim disi zamanlarda masalarda esya (¢anta, kitap, mont, ders notu vb.) birakilmamalidir. Yasanacak
herhangi bir kayip olayindan kitiiphane personeli sorumlu tutulamaz.

Salondaki tim materyallerin sorumlulugu odayi kullanan kisilere aittir.

Lutfen salondaki hicbir aracin elektrik baglantisini kesmeye ya da tamir etmeye galismayiniz.

Kutliphane genelindeki tim salonlarimizin 7/24 kamera sistemi ile izlenmekte oldugunu litfen unutmayiniz.
Her tiirll isteginizi glin boyu kitliphane gorevlisine, 22.00’dan sonra sorumlu Giivenlik Gorevlisine bildiriniz.



