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Kurum Arsiv Calismalari

Kurumsal Arsiv Siirecleri Hakkinda ihtiyaglarin Tespit Edilmesi

Kurum arsiv kurulum calismalarinda izlenecek yol ve yontemlerin belirlenmesi amaciyla Genel Sekreterlik Makaminin
oncultginde Yazi isleri Mudurligu ve Kitiphane ve Dokiimantasyon Direktorligd’nin katimlariyla bir dizi toplanti
diizenlenmistir. ilgili toplantilar sonucuna gére;

Siire¢ Planu:

* Envanter Listesi,

 Arsiv Yonergesi, Saklama Plani, Ayiklama ve imha Prosediirti, Devir Teslim Prosediirii, Formlar,
e Egitimler,

* Arsiv Mekanlarinin Tespiti ve Dluzenlenmesi,

* Devir Teslim islemleri,

* Arsiv YOnetim Sistemi Programi,



Envanter Listesi

> Envanter Listesi

SIRA NO|BiRiM BOLUM DOSYA ADI KISACA KONUSU DOSYA ID DOSYA TURD DOLULUK |GORUS1
1 |Bilgi islem Direkt&rligi |Yazihm Egitim Kayit Formlan Dosyas Personellere verilen egitimlerin ki 2021 Konu Dolu Dijitallestirilmeli
2 |Bilgiislem Direktarliagi [Yazihim Egitim Kayit Formlan Dosyas Personellere verilen egitimlerin k§ 2022 Konu Yanm dolu  |Dijitallestirilmeli
3 |Bilgiislem Direktarliagi [Yazihim Personel Ekleme ve Yetkilendirme Dosyasi Personellerin Bolim - Birim Unvan| 2021 Konu Dolu Dijitallestirilmeli
4  |Bilgi islem Direktarligi |Yazilim Personel Ekleme ve Yetkilendirme Dosyas Personellerin Baliim - Birim Unwan| 2022 Konu Yanm dolu  |Dijitallestirilmeli
5 |Bilgi iglem Direktorligi [Yazilim Personel ilisik Kesme Formu aynlan personellerin iliski kesme 4 2021 Konu Dolu Dijitallestirilmeli
6 |Bilgiislem Direktorliga |Yazihm Personel ilisik Kesme Formu aynlan personellerin iliski kesme 2022 Konu Yanm dolu  |Dijitallestirilmeli
7 |Bilgi islem Direkt&rligi |Yazihm ig Ag Uzaktan Erigim Formlan Kullamealann uzaktan calisma onay 2013 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
8 |Bilgiislem Direktorligi [Sistem ve Network ic Ag Uzaktan Erigim Formlan Kullanicillann uzaktan calisma onay 2014 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
9 |Bilgi islem Direktarliigii |Sistem ve Network ic Ag Uzaktan Erisim Formlan Kullamcllann uzaktan galisma onay 2016 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
10  |Bilgi islem Direktorligi [Sistem ve Netwaork ic Ag Uzaktan Erisim Formlan Kullamalann uzaktan galisma onay 2017 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
11 |Bilgi islem Direktorlagi [Sistem ve Netwaork ic Ag Uzaktan Erisim Formlan Kullamallann uzaktan galisma onay 2018 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
12 |Bilgiislem Direktarligi [Sistem ve Network ic Ag Uzaktan Erisim Formlan Kullamealann uzaktan calisma onay 2019 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
13 |Bilgi islem Direktorliigii |Sistem ve Network ig Ag Uzaktan Erigim Formlan Kullamailann uzaktan calisma onay 2020 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
14 |Bilgi islem Direktorligi |Sistem ve Network ig Ag Uzaktan Erigim Formlan Kullameallann uzaktan calisma onay 2021 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
15 |Bilgi islem Direktorligi |Sistem ve Network ig Ag Uzaktan Erigim Formlan Kullamealann uzaktan calisma onay 2022 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
16 |Bilgi islem Direktorligi |Sistem ve Network Gizlilik S6zlesmesi firma (pavon) Firmarin bilgi givenligi formu 2013 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
17 |Bilgi islem Direktorligi [Sistem ve Netwaork Gizlilik s6zlesmesi firma (Opus) Firmamin bilgi givenligi formu 2013 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
18 |Destek Hizmetleri MUdMerkez Yerleske 34 BZ 2794 Genel Kullamim Araci Arag sigorta poligesi, ruhsat, km bi 2021-2022 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
19 |Destek Hizmetleri MidiMerkez Yerleske 34 ¥C 8207 Minibis Genel Kullanim Araci Arag km takip cizelgeleri, 2017-2022 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
20 |Destek Hizmetleri MOdiMerkez Yerleske 34 EHU 677 Genel Kullanim Araci Arag km takip gizelgeleri, 2017-2022 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
21 |Destek Hizmetleri MOdiMerkez Yerleske 34 YC 838 Genel Sekreter Makam Araci Arag sigorta policesi, ruhsat, km bi 20218-2022 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
22 |Destek Hizmetleri MOdiMerkez Yerleske Rektdr Makam Araci 34 U 4014-34 FM B587-34 AA 0| Arag plaka evrak,servis,muayene,s 2016-2022 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
23 |Destek Hizmetleri MOdiMerkez Yerleske Yapi isleri Direktorligi Genel Kullamm Arac 34 ZT|Arag teslim tutanag, ruhsat, diger g 2021 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
24  |Destek Hizmetleri MidMerkez Yerleske Derindere Firmasi Kiralik Makam Araglan34 CMF 04 Arag teslim tutanagi,ruhsat, diger 4 2020-2022 Konu Az dolu Dijitallestirilmeli
25 |NDestek Hizmetleri Mildil Merkez Yerleske Saflk Bilimleri Fakiiltesi Dekan Makam Arac 34 7] Arac teslim tutanad.ruhsat. difer 3 2020-2022 Konu A7 dolu Diiitallestirilmeli
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Arsiv Yonergesi, Saklama Plani

> Arsiv Yonergesi, Dosya Plani, Saklama ve imha Plani Olusturulmasi

BEZMIALFM VAKTF UNIVERSITESI ARSIV YONERGESI

BEZMIALEM VAKIF UNIVERSITESI SAKLAMA PLANI e
MUTEVELLI HEYETI / REKTORLUK / GENEL SEKRETERLIK e Rapsem e Tamiar
Saklama Siiresi .
Konu Adi Birim Arsivi Kurum Arsivi Islem

Miitevelli Heveti Kararlan 5 10 Devlet Arsivleri Baskanh@i'na ginderilir Amag
Valaf Tarafindan Universiteye Yapidan 5 10 Devlet Arsivleri Baskanh@i'na ginderilir. m;jm;ﬁ% mmﬁw@bﬁeﬁ ;m
Mittevell Hf:j.-'ett Uye Listesi '_'n “2: : Aviklama-Imha Komisyomunca degerlendirilir. w&mﬁmﬁhﬁﬂ? tespit %ﬁﬂﬁﬁRﬂW@lﬂ%
Kadro Tahsisleri 5 Siiresiz Kurumda saklamr muhafazasma Jimom garimeyen belganin ayddama ve imhasee dair wul ve esaslan belidemeldir

— — Aynca Bermialem Valof Universitess Kunem Arsivi ile Bermialer Vaknf Universitesi birimleri ve
Kurulus Evrakdan 5 Siiresiz Kurumda saklanir. Devat Argivlesi Gens] Midirkizi arsndaki iliskivi ve Eemmialem Valaf Universitesi Kumum
Atama Kararnameleri 5 Siiresiz Kurumda saklamr. Arin it i dizelemeltic
Universite Senatosu Karar ve ekleri 5 10 Devlet Arsivleri Baskanhsi'na ganderilir. Kapsam
Universite Yonetim Kuruhi Karar ve ekleri 5 Devlet Arsivleri Baskanh#'na ginderilir. N - th;w'ﬁ'e- Beamialem Valaf Universitesi Relaariigd binyssmdeki rim skademik
Yaym Komisyonu Kararlan 5 Devlet %r;,nlen Baskanhgi'na ginderilir. Davanalk
Disiplin Kurulu Kararlan 5 Ayiklama-Imha Komisyonunca degerlendirilir. ’ o o
Universite Acths Konusmalan 5 Ayiklama-imha Komisyomumca degerlendirilir. MADDE 3- (1) Ba yanerge 2525162 belirilen mevzat hilimlerl dafanak: ahiwarek hazrlammgir
Biolim Acths Kapamslan (Fakiilte, Balim, 5 Aviklama-imha Komisvomumnea degerlendirilir 2 Miﬂﬁ 30921 sy Resmi Gazete” de yaymiman Devlet Arsiv Hizmetler
Rektortikee Hazrlanan Universite Yillik 5 Devlet Arsivleri Baskanhgi'na ganderilir. t) %ﬂjﬁéﬁgﬂ o Eﬂ,&ﬁ; b R m«iﬁﬁmmmﬁﬁ%ﬁﬁ
Rektor Secimi Dosyalart 5 Devlet Arsivleri Baskanh@i'na gonderilir 5 ;’;ﬁmﬂgiﬁlglmm \iuhafiassima Lz Eabmaven Evigk ve Helesnin Voi
Rektarlikge yaymlanan genelgeler = Devlet Arsivleri Baskanh@i'na gonderilir _ Edilmesi Hakdanda Karun Hidmrinde Karamameni Dedistirilerskc Kbl Hakieda Eamm.
Anlasmalar (Diger Universite ve Yurt 5 Aviklama-Imha Komisyomunca degerlendirilir. “ Eﬁ.}nﬁﬂ[lzlfmlfl Favih ok Tocaret Foamams (32, Madde) ve 213 saylt Verm:
Kiiltiirel ve Sportif Faalivet Programlari/Bu 5 Devlet Arsivleri Baskanh@i'na ginderilir. Tammilar
Arastrma Fon Sayvmanhklarnda bulman 5 Kurumda saklamr. MADDE 4 (1) B yénerzeds zecen
:-—"s_rag,nﬂna Fon Saymanhg Bilangolan 5 Devlet %r;,nlen Baskanhgi'na ginderilir. 1) Argiv: ot kuri: v aruslarnds yopin i ve islemler, haberegeueler i sercek veya tiz]
Thale dosyalan 5 Ayiklama-Imha Komisyommea degerlendirilir. kigilerin girdifkcleri hizmetler neticesings alnsan belgelerin banndmidid yerleri,
istatistiksel Bilgiler 5 Kurumda saklamr.
De‘. let Y ardm]lan 5 Devlet Arsivleri Baskanh@i'na ginderilir. |

Genel Liste Devlet Arsivieri Bagkanhg) Ayiklama-imha Komisyonu Kurumda Saklanir @ 1]




Ayiklama ve imha, Devir Teslim Prosediirleri

Bezmialem Vakif Universitesi Ayiklama ve imha Komisyonu islemleri

1. AMAC

Bu prosedirin amac;; Bezmidlem Wakif Universitesi Ayiklama we imha
Kormisyonu sireglerinin belirlenmesidir.

2. KAPSAM

Bu prossdir, BezmiSlem WVakif Universitesi biinyesinde olusturulacak olan
Ayiklama ve Imha Komisyonu faaliyetlerini kapsar.

3. FAALIYET AKISI
3.1. Genel Konular

3.1.1 Kurum Arsivi'nde uygulanaczk ayiklamz we imha islemleri, kurulaczk
Ayiklama ve Imha Komisyonu tarafindan gergeklestirilir.

3.1.2. Akademik we idari birimler tarafindan dretilen ve arsiv belgesi niteligine
sahip olmayan belgslerle Baskanhgz &rnekleri génderilecek clan arsiv belgssi
ayrildiktan somra geri kalanlar, Standart Dosys Plam we Kurumsal Saklama
Planinda belidenmis olan streler dikkate alinarak imha adilir.

3.1.3. Cari islemlerde fiilen rold buluman, saklanmalarn belli sirelerde kanun ve
diger mewvzuatla belidenenler [$zel mevzuat hikdmlerine gire gerskli
gironenler] ile herhangi bir davaya konu olan belge, Standart Dosya Plaminda

belirtilen sire ve mevzustin tayin ettigi zaman sinr icerisinde vefveya davanin
sonuclanmasina kadar ayiklama islemine tabi tutulamazlar.

3.2. Ayiklama ve imha Komisyonlarinin olusturulmas:

3.2.1. Kurum Arsivi‘nde yapilacak ayiklama ve imha islemleri iging Genel Sekreter
Yardimciz Baskanhginda, Hukuk Misavirlifinden bir avakat, Yazi isleri MOdird,
Kitiphane we Dokimantasyon Direktdrd, ilgili birim ybneticisi ile birim belge
yoneticisi we arsiv hizmet ve faalivetlerinin dizenlenmesi ve yiratilmesinden
sorumlu kurum belge yoneticisinden olusan Ayiklama ve imha Komisyonu
kurulur.

Bezmialem Vakif Universitesi Kurum Arsivi Devir Teslim islemleri

1. AMAC

Bu prosedirdn amac; Bezmidlem Wakif Universitesi Arsiv  birimlerinde
gerceklesen belge devir islemleri siireclerinin belirlenmesidir.

2. KAPSAM

Bu prossdir, Bezmilem vakif Universitesi kapsaminda tutulan ve atf yapilan
tam belgeleri kapsar.

3. FAALIYET AKISI
3.1. uygunluk Kontrolu

3.1.1. Birim we Kurum Argivi'ne dewredilecek  arsiviik belge, wygunluk
kontrolinden gecirilir. Bu uygunluk kontrold cergevesinds;

3.1.1.1. Her bkirimin dewirleri arasinda dosya numarasimda bir atlama olup
olmadiging,

3.1.1.2. Dosyalar icinde bulunan evraklann en eski tarih en altta ve en yakin tarih
en istte olmak kaydiyla tarihse! sirays konulup konulmadiging,

3.1.1.3, Klasdrlerin ve desyalann/defterlerin, ciltlerin, zarflanin ait olduklan kirim
adimin, birim kedunun ve ait olduklan iglem yilyllanmn yazilp yazilmadiging,

3.1.1.4. ciltlenmesi gerekenlerin ciltlznip dltlenmedigine,
3.1.1.5. Zarflanmas! gerekenlerin zarflanip zarflanmadigina,
3.1.1.6. Dosya [ klzsor etiketlerinin dozenlenip dizenlenmedigi,
3.1.L.7. Dosya [ klasor icerik listelerinin hazirlanip hzarlanmadigy,

3.1.1.8. Dosya { klasor igerisinde bulunan her ayn isleme iliskin belgelerin, ekleri
ilz bir araya getirilip getirilmadigine,



FORMLAR

T BIRIM ARSIVi DEVIR FORMD — KURUM ARSIV DEVIR FORMU DOSYA/KLASOR ICERIK LisTESE
EK-4 EK-5 ER2

Eirim Ady Birim Ady Birimi Dosya No
Balim Ealim Sira No Tarih Saw Konusu Adedi | Apldamalar
Bilim Sorumlusu Birim Arsivi Sorumlusu
Hanrlanma Tarihi Haznrlanma Tarihi
Imza Imza
o2 | KissirNo Konusu Adi mﬁfﬁ;m Noflar s | Klsér No onusu Adi K“";ﬁ;ﬂ Notlar

1 1

1 1

3 3

4 4

H H

[ [

T T

8 8

9 9

10 10

11 n

12 12

13 13

14 14

15 15

Teslim Eden Teslim Alan Teslim Eden Teslim Alan

Ady Soyady Adh Soyada Adh Soyady Adi Sovady
Diahili Telefon Diahili Telefon Dahili Telefon Dahili Telefon
Imza Tmza Imza Imza




FORMLAR

. s o AR . N =t BELGE/DOSYA ISTEK FORMU
: = IMELA LISTESE
: | - | I T : | | oo [
o L ER-T FEL
Birimd/ Akt Birimi: Dosva No:
Envamter . Saym/ Eeayis BELGEDOSYAVA AIT BILGILER
Tarihi - Konunsu Sayi=m/
Sura No Desva Kodu = Aaklamalar
Belgenin Ait Oldugn Birimin Ad
Komusa
Dhosya No | Sanm | | TarihiVih |
Yer Bilgisi
ISTEK SAHIBINE ILISKIN EILCILER
Birim Amirinin Adi ve Sovad Imzan
Unwam | Telefon | Falz
Giirevli Perionelin
Adh ve Soyady
Bazlkan Tre Tve Tve Tye
BELGENIN VERILIS SEELI
= Yerinde
s | [ [ome | [ |ms | [ |ree | O
BelgeDosvamn Sayfa Savzv/Adedi |
[EEe=] tEeea] ARSIV BELGESI DEVIR-TESLIM VE ENVANTER FORMU TESLIM EDEN EESLIIII TESLIM ALAN
. I . I I I
EH-6
Eurmu:
Birimi’ Alt Birimi- Belgenim Tiirii:
Sura Mo | Tarihi¥ih Dus-mx:;d- Doy Koousu Kutun | Dosya | Belge el ONAY
IADE EDEN IADE TARIHI IADE ALAN
A AMATAR
I- Istek, belgenin ait oldufu birie amirini iwses is yapr.
2- Tsrelr Formunda Selirtilen girevii duymdaiilere beige tesiim ediimes.
3- Torelr Formu, Beige accliari toiedi halingds 5 niivha, diferiert igin ise tek niltha diseniendr,
4- Asul milshae teslim ediimiy belgelerin fade siresi 7 gimdtr.
3- Telgfonia yaprlacak istekier dikkate ol

Acgiv Yer No
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» Arsivieme Konusunda Verilen Egitim Sunumu

DEVLET ARSIV HIiZMETLERI HAKKINDA

YONETMELIGE GORE ARSIV HIZMETLERI

STANDART DOSYA PLANINA GORE BELGELERIN DOSYALANMASI
09.02.2023
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Arsiv Mekanlarinin Diizenlenmesi

Kompakt Dolaplarin Diizenlenmesi
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Arsiv Mekanlarinin Diizenlenmesi TR O R TR

e Raf: 13-
e Sayi: 35

. [BLOK 001
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’ 1‘

e Sayi:1-174
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Blok Numarasi




Arsiv Mekanlarinin Diizenlenmesi JIBZk

Raf Numarasi
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Arsiv Mekanlarinin Diizenlenmesi
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Arsiv Mekanlarinin Diizenlenmesi

1 KLASORNO| BIRIM |DOSYA ADI DOSYA ID DEPO | BLOK | RAF
2 1 Yaz Isleri |Resmi Kurumlar Gelen-Giden Evrak Dosyas! 2008/2013-010-900 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
3 2 Vazi sleri |Resmi Kurumlar Gelen-Giden Evrak Dosyasi -1 2008/2013-010-900 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
4 3 Yazi Isleri |Onemli Evrak Dosyas) 2017-2018/100-800 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
5 i Yaz [sleri | Universitemiz Yénetmelik ve Yanergeleri 2010-20114010.99 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
& 5 Vazi Isleri |Senato Toplant Kararlar 2010-2011/050.01.04 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
7 B Yazi isleri |Muhtelif Evraklar 2010-2012/010-03 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
8 7 Yaz [sleri |Giden Evrak Dosyas 2010/010.89 Oditoryum |Blok 001 [Raf 001
g ] Vazi isleri [Kisi ve Sahislardan Gelen Evrak Dosyas) 2010/10-99 Cditoryum |Blok 001 [Raf 001
10 g Yazi isleri |Tip Fakiltesi Yénetim Kurulu Kararlar 2010-2011/010-99 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
11 10 Yaz Isleri |Vakiflar Genel Midirlizi Gelen Evrak Dosyasi 2010/020-900  |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
12 11 Vazi isleri |Yiksek Ggretim Kurulu (YOK) Gelen Evrak Dosyasi-1 2012/045-622  |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
Saklama Plan"“n Dijrtale Aktar"mas' 13| 12 |vazisleri [Toplant Notlan 2010201101099 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
14 13 Yaz Isleri |Miitevelli Heyeti Toplant Kararlar Dosyasi 2010-2015/050.02.04 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
15 14 Vazi sleri |Yonetim Kurulu Toplant Kararlan 2010-2014/050.02.04 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 001
16 15 Yazi isleri |Gelen Evrak Dosyasi 2010/100-300  |Oditoryum |Blok 001 |Raf 002
17 16 Yaz Isleri |Bashakanlik Iletisim Merkezi Giden Evrak Dosyas| 2010-2012/800  |Oditoryum |Blok 001 |Raf 002
18 17 Vazi isleri |Idari Birim Kodlan Calisma Dosyasi 2010-2012/805  |Oditoryum |Blok 001 |Raf 002
19 18 Yazi isleri |Universiteler Giden Evrak Dosyasi 2011/10-900 Oditoryum |Blok 001 [Raf 002
20 19 Yaz [sleri |Fakiilte ve Idari Birimler Giden Evrak Dosyasi 2011/10-99 Oditoryum |Blok 001 [Raf 002
21 20 Vazi sleri |Muhtelif Evraklar 2011/ 010-03 Cditoryum |Blok 001 [Raf 002
22 21 Yazi isleri |Yonetmelik ve Yénergeler Dosyasi 2011-2012/10-99  |Oditoryum |Blok 001 |Raf 002
23 22 |Yaa Isleri |Universiteler Arasi [UAK) Gelen Evrak Dosyas! 2011/010-99 Oditoryum |Blok 001 |Raf 002
24 23 Vazi Isleri |Istanbul Valiligi Giden Evrak Dosyasi 2011-2012/010-952 |Oditoryum |Blok 001 |Raf 002
25 24 Yazi isleri |Muhtelif Evraklar-1 2011/10-900 Oditoryum |Blok 001 [Raf 002
I NN Yazi isleri Arsiv Ofisi o W]
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Arsiv Mekanlarinin Diizenlenmesi

— Y

L Sime—— -

[Bl—,

B E A -
-

2
M
—

<
£
-
-
=

<
»
©
—
o

v

E

i

-

=
>
v

(@]

E_!g
Esﬂr— o




Arsiv Mekanlarinin Diizenlenmesi
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Diizenlenmis Birim Arsiv Dolabi
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Arsiv Mekanlarinin Diizenlenmesi
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Devir Teslim islemleri

» Birim Arsivlerden Kurum Arsive Yapilan Devir islemleri:

* Kiitiphane ve Dokiimantasyon Direktorliugii: 20 klasor alindi.
* is Saghgi ve Giivenligi Birimi: 30 klasor alindh.

* Yapiisleri Direktorltugu: 28 klasor alindi.

* Deneysel Uygulama ve Arastirma Merkezi: 82 klasor alindi.

* Yazi isleri Mudiirliigii: 924 adet klasor dosya planina goére hazirlandi, saklama yerleri arsivsel ilkelere
gore tekrar dizenlendi.

* Fitoterapi Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi: 86 Klasore sirtlik hazirlandi.
e Eczacilik Fakiiltesi: 16 klasore sirtlik hazirlandi.

e Kalite Birimi: 24 klasore sirtlik hazirlandi.



Arsiv Yonetim Sistemi Programi

Arsiv Yonetim Sistemi:

Kurum arsive islemlerinde stok yonetimi, dijitallestirme ve hizmet alanlarinda kullanilacak olan arsiv
yonetim sistemi programi edinilmesi amaciyla calismalar yapilmistir. Stre¢ aday firmalarin Genel
Sekreterlik Makamina takdimi asamasina ulasmistir.

Arsiv Yonetim Sistemi Programlarini tespiti,

* Hizmet saglayan firmalar ile yliz ylize ve cevrimici toplantilar dizenlenmesi,
e Aday firmalarin teklif ve sartnameleri goriise sunulmasi,

e Aday firmalarin Genel Sekreterlik Makamina takdimi,

e Satin alma slirecinin tamamlanmasi,
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